
ELL Consolidated – TBE/TPI and 
Title III Applications

Program Amendments



Amendment Process

• Create an amendment once initial application 
is approved – all data from original application 
is automatically included

• Unlock District Information page and any 
other page(s) to be revised using the 
Page_Lock Control page tab – select pages to 
open and click on SAVE



Amendment Process

• Enter a summary of what the amendment 
includes on the Contact Information page –
include both program and budget changes

• Enter revised data on any relevant program 
pages and/or the Budget Detail page and 
Payment Schedule



If original application is approved, 
select Create Amendment button



Page_Lock Control Tab



Page_Lock Control Tab – click on 
Expand All to see list of all pages



Select pages to open



Pages are now open



Amendment Process – add amendment summary to 
District Comments box on Contact Information page



Amendment Process – Continued

• Change other Program pages such as Title III 
Consolidated – Program Activities page

• Change Budget Detail pages if adding or 
revising listed expenditures

• Change Payment Schedule if amount or timing 
of payments changes



Once all pages are changed:

• Run the Consistency Check on the Submit 
page

• If error message(s) display, make required 
corrections and re‐run Consistency Check

• Submit to next level, all the way to ISBE
• ISBE reviewers will create a new Review 
Checklist tied to this particular amendment

• Remainder of review approval process same 
as for original application


