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INTRODUCCION

Alo largo de los afios, la Oficina de Educacion Especial y Servicios de Apoyo (SESS) de la Junta de
Educacion del Estado de Illinois (ISBE) ha buscado comentarios de las partes interesadas del sistema de
audiencias de debido proceso, incluidos funcionarios de audiencias, miembros del Colegio de Abogados de
educacion especial de Illinois, miembros del Comité de Evaluacion, miembros del Comité de Debido
Proceso del Procurador General y personas involucradas en el proceso de audiencia en otros estados, sobre
como se podria mejorar el proceso de audiencia. Si bien se han mencionado varias facetas del proceso,
muchos hablaron sobre el beneficio y la necesidad de un enfoque més consistente entre los funcionarios de
audiencia del estado con respecto a su manejo del proceso, desde la audiencia previa hasta la decision final.

La Ley de Educacion para Individuos con Discapacidades (IDEA) establece que los funcionarios de
audiencia deben llevar a cabo audiencias y emitir y redactar decisiones de acuerdo con la “practica legal
estandar apropiada”. IDEA, sin embargo, no define este término.

En consecuencia, en un esfuerzo por mejorar el proceso de audiencia e identificar practicas estandar
apropiadas que brindarian consistencia en el enfoque, a principios de 2012, SESS comenz6 a trabajar con
los funcionarios de audiencia y, posteriormente, con los miembros del Comité de Evaluacion y el Comité del
Fiscal General sobre Debido Proceso, para desarrollar un conjunto de practicas estandar apropiadas (ASP)
con formularios adjuntos y procedimientos de certificacion de registros. Este documento, titulado
Précticas estandar apropiadas (ASP), es el resultado de esa colaboracion.

Las ASP proporcionan orientacién y no tienen fuerza de ley. Sin embargo, no hay provisiones en
IDEA o sus regulaciones de implementacién que prohiban que los funcionarios de audiencia tomen
determinaciones discrecionales sobre asuntos procesales que no sea abordan en IDEA, siempre y cuando
dichas determinaciones se hagan de una manera que sea consistente con los derechos de audiencia de las
partes y los principios basicos del debido proceso. Por lo tanto, las ASP reflejan cuantos aspectos del
proceso de audiencia generalmente deberian llevarse a cabo en 4reas que no se abordan especificamente
bajo IDEA o la ley de Illinois.

Los funcionarios de audiencia deben brindar a las partes una oportunidad significativa para ejercer
los derechos de audiencia que se les otorgan en IDEA y la ley de Illinois, y garantizar que el proceso de
audiencia sirva como un mecanismo eficaz para resolver disputas entre los padres y los distritos escolares.
Ademas, las decisiones relativas a la realizacion de audiencias de debido proceso quedan a discrecion del
funcionario de audiencia, sujetas a revision por parte de los tribunales. Véase Carta a Anénimo, 23 IDELR
1073 (OSEP 1995); Andalisis y comentarios al Reglamento, Registro Federal, vol. 71, N° 156, paginas 46704-
46706. En consecuencia, se espera que los funcionarios de audiencia implementen sustancialmente estas
practicas, incluido el uso de formularios, en todas las audiencias.! Asimismo, se espera que los miembros
del Colegio de Abogados de Illinois, asi como las partes que comparecen ante los funcionarios de audiencia,
cumplan con estas practicas, a menos que el funcionario de audiencia determine, a sugerencia de una de las
partes, el abogado o el funcionario de audiencia, que existe una causa justa en una situacion particular para
apartarse de una practica estandar (por ejemplo, cuando un padre carece de representacion legal).

Puede encontrar informacién adicional sobre el debido proceso aqui. Si tiene alguna pregunta o
necesita ayuda, comuniquese con SESS llamando al (217) 782-5589.

1 De hecho, la Entidad Evaluadora considera estas practicas al evaluar el desempeio de cada funcionario de
audiencia.


mailto:https://www.isbe.net/Pages/Special-Education-Effective-Dispute-Resolution.aspx

PRACTICAS ESTANDAR APROPIADAS

1. CORRESPONDENCIA, ALEGATOS Y OTROS DOCUMENTOS
A. Correspondencia y alegatos.
1. Correspondencia. Toda la correspondencia entre el funcionario de audiencia y las partes debe

incluir el nombre o las iniciales del estudiante, el niimero de caso y la fecha en que se envia la comunicacion.
Cuando la comunicacion se lleve a cabo por correo electronico, se debera incluir en la linea de asunto del
correo electrénico el nombre o iniciales del estudiante, asi como el nimero de expediente.

2. Epigrafe. Todos los alegatos posteriores al aviso inicial de queja de debido proceso deben
contener un epigrafe que incluya el nombre de la Junta de Educaciéon del Estado de Illinois (ISBE), los
nombres o iniciales de las partes, el nimero de caso y el nombre del funcionario de audiencia asignado al
caso. El titulo debe ajustarse al Formulario 1 (Epigrafe).

3. Informacioén y firma de la parte querellante.

a. Todos los alegatos y mociones deben identificar la direcciéon postal, el nimero de
teléfono y la direccion de correo electrénico de la parte querellante, si corresponde, y la fecha en la que se
presenta el alegato o mocién. Todos los alegatos y mociones deben estar firmados por el abogado registrado
0, si el padre no esta representado por un abogado, por el propio padre.

b. Los funcionarios de audiencia pueden permitir que los documentos se firmen por
medios electronicos que sean consistentes con cualquier estdndar técnico establecido por la Conferencia
Judicial de los Estados Unidos (segtin la Regla Federal de Procedimiento Civil P. 5.2(d)(3)). Por ejemplo, el
funcionario de audiencia puede permitir que una de las partes firme como “/s/John A. Smith”.

4. Alegatos rechazados. Los funcionarios de audiencia pueden aceptar o rechazar cualquier
alegato, mocion u otro documento que no sea el aviso inicial de queja de debido proceso que no cumpla con
estas practicas. El funcionario de audiencia debe emitir una decision por escrito estableciendo su
determinacion y las razones para aceptar o rechazar un alegato, mociéon u otro documento que no cumpla
con estas practicas. El funcionario de audiencia puede emitir una decisién oral si las discusiones se llevan a
cabo en sala, pero posteriormente debe proporcionar esa decisiéon por escrito e incluirla como parte del
expediente.

B. Métodos de presentacion.

1. Presentacion ante el funcionario de audiencia. El funcionario de audiencia puede permitir
que se le transmita por correo postal, fax o correo electronico cualquier alegato, mociéon u otro documento
que no sea el aviso inicial de queja de debido proceso. El funcionario de audiencia debe anotar en el alegato,
mocion u otro documento la fecha en que fue recibido, si la misma no aparece indicada de otra manera.

2. Proceso de Resolucién.




a. El abogado o administrador del distrito escolar debe proporcionar al funcionario de
audiencia y a la ISBE una copia del formulario de seguimiento de la sesiéon de resolucion de la ISBE,
completamente ejecutado y fechado, en el que se indique si las partes celebraran una reunion de resolucion,
participaran en una mediacion o renunciaran al proceso de resolucion, tan pronto como el formulario sea
ejecutado por las partes. El funcionario de audiencia debe documentar toda la informacién incluida en el
formulario en la orden previa a la audiencia inicial emitida en el caso.

b. Si las partes optan por aplazar la mediacion al final del periodo de resoluciéon de 30
dias, deberan proporcionarle al funcionario de audiencia una copia del acuerdo escrito firmado a tal efecto.

c. Si las partes solicitan que el funcionario de audiencia extienda el periodo de resoluciéon
mediante orden debido a la conducta dilatoria o no cooperativa de una o ambas partes de conformidad con
105 ILCS 5/14-8.02a(g-5), una o ambas partes deben presentar una solicitud por escrito al funcionario de
audiencia donde también se identifique una fecha determinada para una extension del plazo de 45 dias para
tomar una decision bajo la IDEA.

3. Citaciones.

a. Una solicitud para la emisiéon de una citacién, o para anular una citacion, debe
presentarse ante el funcionario de audiencia.

b. Una parte puede intentar garantizar la presencia de un testigo que se niegue a
comparecer voluntariamente en la audiencia solicitandole al funcionario de audiencia que emita una citacion.
La solicitud debe identificar al testigo objeto de la citacion, indicar el sentido general del testimonio solicitado
en el caso en curso y afirmar que el testigo se negd a comparecer voluntariamente en la audiencia. Si una
parte esta representada por un abogado, el abogado debe redactar la citacion y entregarsela al funcionario de
audiencia. La citacion debe ajustarse al Formulario 2 (Citacion). El funcionario de audiencia tiene la
discrecion de rechazar la solicitud o modificar la citacion.

c. Una parte puede intentar obligar a la presentaciéon de documentos solicitindole al
funcionario de audiencia que emita una citacion. La solicitud debe indicar el sentido general de los
documentos solicitados en el caso en curso y afirmar que el custodio de los documentos se negd a
proporcionarlos voluntariamente a la parte. Si una parte esta representada por un abogado, el abogado debe
redactar la citacion y entregérsela al funcionario de audiencia. La citacién debe ajustarse al Formulario 2
(Citacién). El funcionario de audiencia tiene la discrecion de rechazar la solicitud o modificar la citacion.



II. REPRESENTACION
A. Comparecencia del Abogado.

1. Cualquier parte en una audiencia de debido proceso puede comparecer y ser representada por
un abogado privado autorizado para ejercer la abogacia en el Estado de Illinois asumiendo el costo
correspondiente. Un padre puede representarse a si mismo. Un distrito escolar debe comparecer y estar
representado tnicamente por un abogado autorizado para ejercer la abogacia en el estado de Illinois.

2, Un abogado debe presentar un aviso de comparecencia por escrito u otro alegato ante la
ISBE y/o, segtin corresponda, ante el funcionario de audiencia designado.

3. Solamente un abogado que forme parte del Colegio de Abogados del Estado de Illinois puede
comparecer ante los funcionarios de audiencia, excepto cuando las Reglas de la Suprema Corte dispongan lo
contrario.

4. Los abogados que deseen comparecer pro hac vice deben acudir a un tribunal de conformidad
con la Regla 707 de la Suprema Corte.

B. Desvinculacion del Abogado.

1. Si un abogado ya no puede representar a una de las partes, el abogado debe notificar
inmediatamente por escrito al funcionario de audiencia y a la parte contraria o su abogado sobre su decision
de desvincularse de la representacion.

C. Sin Abogado.

1. Los funcionarios de audiencia deben preguntar a cualquier padre que se presente sin un
abogado si ha recibido y conoce recursos con los que podria ponerse en contacto para obtener ayuda para
comprender la ley IDEA, incluidos sus derechos con respecto a las audiencias de debido proceso y a la
posibilidad obtener representacién legal.

2. Los funcionarios de audiencia deben informar a los padres sobre el "Manual de derechos de los

padres", el encargado de registros estudiantiles de Illinois, el documento "Una guia para padres - Derechos

y responsabilidades educacionales - Entendiendo la educacion especial en Illinois" (inglés) (espaiiol) y otra
informacion sobre las audiencias de debido proceso y la mediacién.

3. Los funcionarios de audiencia deben proporcionarle a cualquier parte que no cuente con
representacion (con copia a la parte contraria representada por un abogado) una copia del documento
titulado: “Pautas para el proceso de audiencia” (Formulario 5, Apéndice C). Los funcionarios de audiencia
pueden referir a una parte sin representacion por parte de un abogado a la ISBE para obtener mas orientacion
sobre como obtener asistencia legal.

D. Defensores que no son abogados.

Una persona que acompana y asesora a una parte de conformidad con 34 C.F.R. § 300.512(a)(1) debe:


mailto:https://www.isbe.net/Documents/student_records_keeper.pdf
mailto:https://www.isbe.net/Documents/Parent-Guide-Special-Ed-Aug20.pdf
mailto:https://www.isbe.net/Documents/Parent-Guide-Special-Ed-Aug20.pdf
mailto:https://www.isbe.net/Documents/Parent-Guide-Special-Ed-Aug20-Spanish.pdf

1. tener capacitacion y experiencia especiales en relacién con nihos con discapacidades de
acuerdo con IDEA y sus regulaciones. Una persona que comparezca como defensor que no
sea abogado debe identificarse como tal ante el funcionario de audiencia.

2. obedecer las Normas de conducta adjuntas, como si fuera una parte;

3. seguir las expectativas indicadas en los parrafos 1y 2 de las Pautas del proceso de audiencia
(Formulario 5, Apéndice C);

4. no presentar alegatos, mociones u otros documentos en nombre de una parte;

5. solicitar permiso del funcionario de audiencia para hablar o enviar correspondencia en
nombre de la parte en las conferencias previas a la audiencia o en la audiencia;

6. no interrumpir ni retrasar indebidamente el proceso cuando se comunique con la parte
durante una conferencia previa a la audiencia o en la audiencia, o durante los recesos en un proceso previo a
la audiencia o durante la audiencia;

7. obedecer las prohibiciones contenidas en las Pautas del proceso de audiencia (Formulario 5,
Apéndice C), y

8. cumplir con otras directrices que el funcionario de audiencia pueda emitir.
III. AVISO DE QUEJA DE DEBIDO PROCESO, RESPUESTA'Y OTROS ALEGATOS

A. En lo general.

1. Requisitos.

a. Todos los alegatos y argumentos incluidos en cualquier alegato, mociéon u otro
documento que no sea el aviso inicial de queja de debido proceso deben ser simples, concisos y directos.

b. Cada alegato, aviso de insuficiencia o mocion debe constar en un documento separado.
El alegato, aviso de insuficiencia o mocién podré presentarse electronicamente, pero como archivo adjunto
al correo electronico.

2, Alegaciones o argumentos irrelevantes. Los funcionarios de audiencia pueden sancionar a
cualquier parte que presente, después del aviso inicial de queja de debido proceso, un escrito de alegato,
mocién u otro documento que contenga alegaciones facticas o argumentos legales irrelevantes que no sean
aplicables al caso en curso. Los funcionarios de audiencia pueden ejercer discrecion al evaluar las sanciones
que sean consistentes con IDEA y la autoridad inherente del funcionario de audiencia, incluido el rechazo
del alegato, mocion u otro documento segin la Practica I-A-4, antes mencionada.

3. Mociones.

a. Todas las mociones debe presentarse por escrito, a menos que la misma se haga
constar en autos durante la audiencia, con el permiso del funcionario de audiencia.

b. Antes de presentar cualquier mocién ante el funcionario de audiencia, la parte que
somete el recurso debe informarle a la parte contraria los fundamentos de la mocion. La parte que no
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presenta la mocion debe informar a la parte que la presenta acerca de cuestiones de hecho y de autoridad
legal que cree que anularian la mociéon. Las partes deben hacer un intento de buena fe para resolver la
necesidad de la mocion. Si las partes no pueden resolver la necesidad de la mocion, la parte que somete el
recurso debe incluir con la mocion una declaraciéon que indique que las partes no pudieron resolver la
necesidad de la misma, a pesar de un intento de buena fe. Lo anterior no aplica a un aviso de insuficiencia.

b. La parte que no presenta la mocién puede responder a una mociéon dentro de tres (3)
dias habiles, a menos que el funcionario de audiencia establezca un cronograma diferente por una causa justa
demostrada.

c. Siempre que la parte que presenta el recurso necesite la reparacion solicitada en menos
tiempo de lo que permiten los subparrafos (a) y (b), dicha parte puede presentar una mocién acelerada,
aunque debera hacer esfuerzos razonables para resolver la necesidad para la mocién con la parte que no la
solicita e incluir con la mocién una declaraciéon que indique que las partes no pudieron resolver la necesidad
para la mocion acelerada a pesar de un intento de buena fe.

d. Las alegaciones facticas en una mocion deben estar respaldadas por una declaraci6on
jurada o verificacion.

4. Reglas del tribunal. Las reglas federales o estatales de procedimiento civil no aplican en estos
procedimientos, excepto a manera de analogia o segin lo prescrito en IDEA.

B. Respuesta.

1. Los funcionarios de audiencia pueden considerar la aplicacion de sanciones al querellado por
no haber presentado y notificado al querellante una respuesta, de conformidad con 34 C.F.R. § 300.508(e) o
(f), dentro de los 10 dias siguientes a la recepcién del aviso de queja de debido proceso. Dichas sanciones
incluyen, entre otras, ordenar al querellado que presente una respuesta en una fecha determinada o la
transferencia del deber de produccion de la evidencia al querellado. Lo antes mencionado no se aplica cuando
el padre es el querellante y el distrito escolar le ha enviado una notificacion previa por escrito en virtud de 34
C.F.R. § 300.503 con respecto al tema contenido en el aviso de queja de debido proceso de los padres. Si el
distrito escolar envid a los padres un aviso previo por escrito sobre el tema contenido en el aviso de queja de
debido proceso de los padres, se debe proporcionar una copia del aviso previo por escrito al funcionario de
audiencia dentro de los 10 dias posteriores a la recepcién del aviso de queja de debido proceso.

2. Los funcionarios de audiencia pueden considerar el incumplimiento por parte del querellado
respecto a 34 C.F.R § 300.508(¢e) o (f), o de otro modo abordar especificamente las alegaciones en el aviso de
queja de debido proceso, a fin de determinar como proceder con el proceso de audiencia. Una respuesta que
indique que el querellado ha cumplido con la ley aplicable en todo momento no cumple con el estdndar
establecido en IDEA y sus regulaciones.

IV. CONSOLIDACION

A. Queda permitida.
Los funcionarios de audiencia pueden consolidar multiples avisos de quejas de debido proceso.

B. Nombramiento del funcionario de audiencia.



1. Los padres presentan multiples quejas para el mismo estudiante contra el mismo distrito
escolar. Cuando un aviso de queja de debido proceso esta en curso ante un funcionario de audiencia y el
padre presenta un aviso de queja de debido proceso posterior que involucra a las mismas partes y al
estudiante con una discapacidad, la ISBE nombrar4 al mismo funcionario de audiencia del aviso de queja de
debido proceso en curso para el aviso de queja de debido proceso posterior. El funcionario de audiencia
puede consolidar el aviso de queja de debido proceso posterior con la queja en curso o disponer que la queja
posterior proceda por separado como un reclamo individual ante el mismo funcionario de audiencia.

2. Los padres presentan multiples quejas para el mismo estudiante contra miultiples distritos
escolares. Cuando un padre presenta un aviso de queja de debido proceso posterior que involucra al mismo
estudiante pero en un distrito escolar diferente, la ISBE nombrara un nuevo funcionario de audiencia para
el aviso de queja de debido proceso posterior y notificara a cada funcionario de audiencia sobre el otro aviso
de queja de debido proceso.

a. Al considerar si se deben consolidar multiples reclamos en virtud del subparrafo B-2,
el funcionario de audiencia designado para el primer aviso de queja de debido proceso determina si se deben
consolidar las multiples quejas.

3. El distrito escolar presenta una queja por separado contra el mismo padre y estudiante
involucrados en una queja en curso en la que el distrito es parte. Cuando un distrito escolar presenta un
aviso de queja de debido proceso por separado contra el mismo padre y estudiante involucrados en un aviso
de queja de debido proceso en curso en la que el distrito es parte, la ISBE nombrara un nuevo funcionario de
audiencia para el aviso de queja de debido proceso posterior y notificara a cada funcionario de audiencia
sobre el otro aviso de queja de debido proceso.

a. Al considerar si se deben consolidar multiples quejas en virtud del subparrafo B-3, el
funcionario de audiencia designado para el primer aviso de queja de debido proceso determina si se deben
consolidar las multiples quejas.

C. Cronograma.

1. El cronograma para la emision de la decision es el aplicable al primer aviso de queja de debido
proceso en el que se consolida el aviso de queja de debido proceso posterior.

2. El funcionario de audiencia puede extender el plazo para la emisién de la decision a solicitud
del distrito escolar o de los padres por una causa justa demostrada.

D. Orden por escrito.

1. La consolidacion de quejas maltiples o la denegacion de la misma debe realizarse mediante
una orden escrita que se ajuste al Formulario 3: Orden de consolidacion. La orden escrita debe entregarse a
las partes y formar parte del expediente de la audiencia.

2, La orden escrita debera incluir el plazo aplicable para la emision de la resolucion.

3. La orden escrita debe incluir una discusion de los factores y hechos relevantes considerados
por el funcionario de audiencia.



4. La orden escrita debe entregarse al funcionario de audiencia asignado al aviso de queja de
debido proceso posterior, cuando corresponda.

E. Numero de caso.
1. El ntimero de caso asignado al primer aviso de queja de debido proceso en el que se consolida
el aviso de queja de debido proceso posterior sera el nimero de caso para los avisos de queja de debido

proceso consolidados.

2. Si los avisos de queja de debido proceso no estan consolidados, se mantiene el nimero de caso
asignado a cada aviso de queja de debido proceso.

3. En caso de que se consoliden los avisos de queja de debido proceso, en la orden escrita

requerida por el subparrafo D-1 se debe identificar el nimero de caso correcto y las partes deben incluir el
numero de caso correcto en cualquier presentacion de documentos posterior relacionada con el caso en curso.

V. ESTANDARES DE CONDUCTA

A. En lo general.

1. Los estandares de conducta adjuntos rigen el proceder de todos los involucrados durante el
proceso de audiencia.>

2, La conducta que pueda caracterizarse como descortés, abusiva, hostil u obstructiva impide el
objetivo fundamental de resolver estas disputas educativas de manera racional, pacifica y eficiente y, por lo
tanto, dicho comportamiento no esta permitido.

B. Sanciones.

1. El funcionario de audiencia tiene la autoridad para imponer las sanciones pertinentes segin
sea necesario para mantener un proceso de audiencia ordenado.

2. Si una parte, el abogado de la parte u otro representante autorizado, o ambos, violan los
estandares de conducta, estan sujetos a sanciones a discreciéon del funcionario de audiencia.

VI. SEGURIDAD
A. En lo general.
1. Cuando surge un problema relacionado con la seguridad, el funcionario de audiencia debe

tomar las medidas que considere razonablemente necesarias para la protecciéon de todos los involucrados en
el proceso de audiencia y para el orden del procedimiento.

2 Los estandares de Conducta siguen el modelo de los Estandares de Conducta Profesional dentro del Séptimo
Circuito Judicial Federal.
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B. Procedimientos.

1. El funcionario de audiencia tiene la autoridad para ordenar a un distrito escolar que
proporcione servicios de seguridad cuando un abogado o una de las partes plantea algin problema a ese
respecto, y el funcionario de audiencia determina que hay motivos razonables para creer que, de hecho, existe
un problema de seguridad.

2. El funcionario de audiencia debe discutir con los abogados y/o las partes los tipos de servicios
de seguridad que debe brindar el distrito escolar y cuando deben proporcionarse. El dia en que se requieren
servicios de seguridad, el funcionario de audiencia debe confirmar que los mismos estdn presentes,
permaneceran disponibles durante el tiempo que se necesiten y la manera en que se proporcionaran los
servicios de seguridad (por ejemplo, si un oficial de seguridad es necesario durante la audiencia, el
funcionario de audiencia debe confirmar si dicho oficial permanecera dentro o fuera de la sala de audiencia).

3. Siempre que se necesite personal de seguridad en la sala de audiencias, el funcionario de
audiencia debe instruir a dicho personal acerca de los requisitos de confidencialidad bajo la Ley de Privacidad
y Derechos Educativos de la Familia (FERPA).

VII. CONFERENCIAS PREVIAS A LA AUDIENCIA Y DE ESTADO

A. Programacion y planificacion.
1. Conferencia de estado telefénica obligatoria.
a. A maés tardar cinco (5) dias calendario a partir de la fecha de nombramiento, el

funcionario de audiencia debe enviar una carta de presentacion (consistente con el Formulario 4 — Carta de
presentacion/llamada de estado) a las partes o, si estan representadas, a sus abogados. El funcionario de
audiencia debe adjuntar con la carta de presentacion un Aviso de los derechos de las partes relacionados con
las audiencias (Formulario 5, Apéndice A), una Orden preliminar (Formulario 5, Apéndice B) y las Pautas
del proceso de audiencia (Formulario 5, Apéndice Q).

b. El funcionario de audiencia debe realizar una conferencia telefénica sobre el estado
inicial poco después de la fecha de nombramiento para conversar acerca del proceso de audiencia.

2. Audiencias previas obligatorias.

a. Los funcionarios de audiencia deben llevar a cabo una conferencia previa a la
audiencia (ya sea en persona o por teléfono) en cada caso, a menos que la causa se desestime antes de la
conferencia previa a la audiencia. A menos que se cuente con la aprobacion del funcionario de audiencia, las
partes o sus abogados deben participar en la conferencia previa a la audiencia, independientemente de las
disposiciones de 105 ILCS 5/14-8.02a(g)(40).

b. En casos no acelerados, los funcionarios de audiencia deben celebrar la conferencia
previa a la audiencia dentro de una semana luego de la terminacion del periodo de resolucion. Si el
funcionario de audiencia no puede celebrar la conferencia previa a la audiencia dentro de una semana luego
de la terminacién del periodo de resolucién, deber4 fijarla para poco tiempo después y explicar en el Informe
previo a la audiencia y orden (Formulario 8) por qué la conferencia previa a la audiencia no tendra lugar en
el plazo de una semana luego de la finalizacion del periodo de resolucion.
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c. En casos disciplinarios acelerados, los funcionarios de audiencia deben celebrar la
conferencia previa a la audiencia lo antes posible después de ser nombrados.

3. Discrecién para convocar conferencias adicionales. Los funcionarios de audiencia tienen la
discrecion para convocar a conferencias previas a la audiencia o de estado adicionales segin se considere
necesario para gestionar el proceso de audiencia.

4. Obligacion de solicitar la intervencién del funcionario de audiencia. Una parte o su abogado
deben comunicarse inmediatamente con el funcionario de audiencia cuando surja un problema o disputa que
no pueda resolverse mutuamente entre las partes o sus abogados y dicha situacion requiera la intervencion
del funcionario de audiencia. La parte o su abogado deben informar a la contraparte o a su abogado sobre el
problema antes de comunicarse con el funcionario de audiencia y notificar a la contraparte o a su abogado
de su intencion de comunicarse con el funcionario de audiencia. La parte o su abogado debe afirmar por
escrito o en autos al funcionario de audiencia que inform¢ a la contraparte o a su abogado sobre el problema
y de la intencion de la parte o del abogado de la parte de comunicarse con el funcionario de audiencia.

B. Temas a considerar.

1. Aviso de conferencia/temas previos a la audiencia. Tras la confirmacion de la fecha y hora de
la conferencia previa a la audiencia, los funcionarios de audiencia deben enviar el Formulario 6 — Aviso de
conferencia previa a la audiencia y el Formulario 7 — Conferencia previa a la audiencia—Temas a considerar,
a las partes o, si estan representadas, a sus abogados. Cada parte o abogado que participe en cualquier
conferencia previa a la audiencia debe tener autoridad para celebrar estipulaciones, admitir hechos,
identificar reclamos y defensas que la parte no impugnara y resolver todos o parte de los reclamos en el caso,
o tener acceso telefonico a la parte o al representante de la parte que tenga dicha autoridad.

2. Servicios de Interpretacién v Traduccidn.

a. El distrito escolar debe proporcionar servicios de interpretacion, segin lo solicite una
de las partes o el funcionario de audiencia, para las conferencias telefonicas, conferencias previas a la
audiencia y audiencias de debido proceso sin costo para los padres o su abogado.

b. La ISBE debe proporcionar sin costo alguno para los padres o su abogado servicios de
traduccion para traducir avisos, informes, 6rdenes, fallos, decisiones y documentos similares preparados por
el funcionario de audiencia que forman parte del expediente de la audiencia.

c. En la eventualidad de que el caso proceda a la audiencia, los padres pueden solicitar al
distrito escolar una traduccion de la transcripcion del procedimiento sin costo alguno para los padres. Dicha
traduccion debe entregarse a los padres dentro de los treinta (30) dias calendario posteriores a la solicitud
de los padres. Una solicitud de traduccion de la transcripcion del procedimiento no se puede utilizar para
retrasar el cronograma de la audiencia.

3. Solicitud de los padres para una evaluacidon independiente. Conforme al Codigo
Administrativo de Illinois 23, 226.625(a)(2), los padres pueden pedirle al funcionario de audiencia que
determine si se necesita una evaluacion independiente. Dicha solicitud debera realizarse antes o durante la
conferencia previa a la audiencia. Si un padre presenta su solicitud después de la conferencia previa a la
audiencia, el funcionario de audiencia debe determinar si se puede realizar una evaluaciéon independiente de
manera justa y dentro del plazo para emitir una decision segiin IDEA. Un funcionario de audiencia no debe
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otorgar una extension de tiempo especifica para emitir una decisibn que permita una evaluaci6on
independiente, a menos que lo solicite una de las partes y exista una causa justa.

4. El funcionario de audiencia requiere informacion adicional. Un funcionario de audiencia
puede, de conformidad con 105 ILSC 5/14-8.02a(g-55), requerir informaciéon adicional de una parte u
ordenar una evaluacion independiente. El funcionario de audiencia debe solicitar la informaciéon adicional
o la evaluacion independiente tan pronto como le resulte evidente la necesidad de dicha informacién
adicional o evaluacion independiente, y siempre que esto se pueda llevar a cabo de manera justa y dentro del
plazo para emitir una decision conforme a IDEA.

5. Divulgaciones de cinco dias—Testigos.

a. Cada parte debe comunicar en la carta de divulgacion previa a la audiencia, asi como
en la carta de divulgacion de cinco dias habiles, el nombre y titulo del testigo y una descripcion breve, pero
informativa, de la naturaleza del testimonio del testigo.

b. Cada parte debe distinguir los testigos que espera que testifiquen en el caso principal
de la parte de los testigos que la parte Illamard solo cuando sea necesario.

c. Queda a discrecion del funcionario de audiencia permitir el testimonio por via
telefonica. Si se permite el testimonio telefénico, se requiere que cada parte, en la medida de lo posible,
identifique en la carta de divulgacion de cinco dias habiles a todos los testigos que utilizaran dicha modalidad.

d. Una parte no debe reservarse el derecho de llamar a los testigos enumerados en la carta
de divulgacion de la parte contraria.

e. Queda a discrecion del funcionario de audiencia aceptar una solicitud de testigos de
refutacion. Una parte no debe reservarse el derecho de llamar a testigos de refutacion en su carta divulgacion
de cinco dias habiles, ya que la parte debe realizar esta solicitud en la audiencia de debido proceso.

f. Cada parte debe proporcionar las credenciales (por ejemplo, curriculum vitae,
biografia) de cada perito propuesto en su divulgacion de cinco dias hébiles, a menos que las partes estipulen
las credenciales del perito propuesto.

6. Divulgaciones de cinco dias—Pruebas documentales.

a. Cada parte debe marcar todas las pruebas documentales propuestas con fines de
identificacion segin lo indique el funcionario de audiencia, y cada una debe tener niimeros de pagina
secuenciales.

b. Cada parte debe distinguir las pruebas documentales que espera ofrecer de las que
pudiera presentar solo si es necesario.

c. Una parte no puede reservarse el derecho de ofrecer como prueba documental ninguno
de los documentos enumerados en la carta de divulgacion de cinco dias hébiles de la contraparte.

7. Libros de pruebas documentales—Para el funcionario de audiencia.
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a. Los funcionarios de audiencia pueden exigir que cada parte o su abogado le envien una
copia de su libro de pruebas documentales propuestas antes de la audiencia de la manera que el funcionario
de audiencia indique.

b. El funcionario de audiencia podra exigir que el libro de pruebas de cada parte esté
dividido en pestanas.

8. Programacion de la audiencia de debido proceso. Durante la conferencia previa a la audiencia,
los funcionarios de audiencia deben determinar la cantidad de tiempo necesario para completar una
audiencia oportuna. Los funcionarios de audiencia deben resolver todas las dudas en favor de programar
mas tiempo del que se estime necesario para garantizar el camplimiento de los requisitos enumerados en 105
ILCS 5/14.8.02a(g-55) y evitar la posible necesidad de aplazar la audiencia para una fecha posterior,
retrasando asi la emision del fallo.

C. Informe previo a la audiencia y orden.

1. Los funcionarios de audiencia deben emitir un Informe previo a la audiencia y orden que se
ajusten sustancialmente al Formulario 8 dentro de los cinco (5) dias habiles posteriores a la conferencia
previa a la audiencia.

2. El Informe previo a la audiencia y orden debe establecer las acciones tomadas o por tomar con
respecto a cualquier asunto tratado en la conferencia previa a la audiencia.

D. Incumplimientos.
1. Una parte o su abogado (o ambos) pueden estar sujetos a la aplicacion de sanciones si la parte
o su abogado (o ambos) no se presentan a una conferencia, no participan de buena fe o no estan preparados

para participar, o no obedecen una orden de conferencia previa a la audiencia.

VIII. APLAZAMIENTOS

A. Por escrito.
1. Obligatorio. Cada Mocién de aplazamiento debe presentarse por escrito y ajustarse al

Formulario 9. Una parte que solicita verbalmente un aplazamiento durante la conferencia previa a la
audiencia o en la audiencia debe presentar una Mocion de aplazamiento por escrito que se ajuste al
Formulario 9 dentro de los dos (2) dias habiles posteriores a la solicitud verbal, a menos que el funcionario
de audiencia le conceda un plazo adicional. Sila parte no presenta una Mocion de aplazamiento por escrito
después de la solicitud verbal, el funcionario de audiencia debe proceder con la audiencia segin lo
programado originalmente, salvo en circunstancias extraordinarias.

2. Las partes proponen conjuntamente un aplazamiento. Cuando las partes propongan
conjuntamente un aplazamiento en la celebracion de una conferencia previa a la audiencia o de la audiencia,
de conformidad con el Codigo Administrativo de Illinois 23, 226.640(b)(1), el funcionario de audiencia debe
otorgar dicho recurso. El funcionario de audiencia tiene la discrecién de determinar la duraciéon de la
prorroga después de considerar la causa justa presentada, si la hubiera, y el cronograma para emitir el fallo
segin IDEA.

B. Orden.
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1. Los funcionarios de audiencias deben utilizar el Formulario 10: Orden que concede/deniega
la préorroga al conceder o denegar el aplazamiento. La orden que otorga o deniega la prérroga debe incluir
las razones detalladas que sirvieron de base para una causa justa.

IX. AUDIENCIAS DE DEBIDO PROCESO

A. Documentos y otros elementos tangibles no documentales que el funcionario de audiencia propone
que sean admitidos.

1. Los funcionarios de audiencia deberan utilizar una de las dos opciones siguientes para admitir
al expediente documentos y elementos otros tangibles, no documentales:

a. En o antes de la fecha limite para la divulgacion de cinco dias hébiles, el funcionario
de audiencia debe presentar a las partes una Lista de evidencias documentales propuesta por el funcionario
de audiencia y una solicitud de las partes para informarle al funcionario de audiencia si tienen alguna
objecion respecto de cualquiera de las pruebas propuestas o sugerir pruebas documentales adicionales para
la lista del funcionario de audiencia. Al comienzo de la audiencia, el funcionario de audiencia debe considerar
y pronunciarse sobre cualquier objecion o pruebas documentales adicionales sugeridas y admitir las pruebas
del funcionario de audiencia. El funcionario de audiencia debe anotar la admisiéon de cualquier prueba
documental posterior del funcionario de audiencia en el expediente durante la audiencia o en la
determinacion y orden final. La lista final de pruebas documentales del funcionario de audiencia debe
adjuntarse a las pruebas documentales del funcionario de audiencia e incluirse en el expediente; o,

b. Al cierre de la audiencia, o preferiblemente antes, el funcionario de audiencia debe
presentar a las partes una propuesta de Indice de correspondencia, documentos y alegatos y solicitud de las
partes para informar al funcionario de audiencia sobre cualquier objecion a los puntos enumerados en el
Indice o pruebas adicionales sugeridas al oficial de audiencia. Antes de que se cierre la audiencia, el
funcionario de audiencia debe considerar y pronunciarse sobre cualquier objecién o pruebas adicionales
sugeridas y admitir los elementos enumerados en el indice. El funcionario de audiencia debe tomar nota de
la admisién de cualquier elemento posterior en la Determinacion y orden final. El Indice de correspondencia,
documentos y alegatos final debera adjuntarse a los elementos enumerados e incluidos en el expediente.

B. Declaracion de apertura.

1. Los funcionarios de audiencia deben utilizar la declaracién de apertura en el Formulario 11 —
Declaracion de apertura del funcionario de audiencia (o una declaracion de apertura sustancialmente
similar) al comienzo de cada audiencia y en el expediente, y una version abreviada de la declaracion de
apertura al comienzo de cualquier audiencia previa o conferencia de estado celebrada en autos.

C. Calificacion del Perito.

1. El funcionario de audiencia tiene discrecion para determinar si un testigo esta calificado como
perito. Cuando el funcionario de audiencia califica a un testigo como perito, debe indicar en el expediente
las areas de especializacion en las que el testigo esta calificado. Las partes podran estipular que un testigo

esté calificado como perito.

D. Reglas de evidencia.

15



1. Las reglas federales o estatales de la evidencia no se aplican al proceso de audiencia en virtud
de IDEA.

2, Los funcionarios de audiencia podran citar las reglas federales o estatales de evidencia por
analogia.
3. Los funcionarios de audiencia podran admitir y dar efecto probatorio a evidencia de un tipo

en el que por lo general las personas razonablemente prudentes se apoyarian para llevar a cabo sus asuntos.

4. Los funcionarios de audiencia podran excluir aquella evidencia que sea irrelevante, inmaterial
e excesivamente repetitiva. Los funcionarios de audiencia también pueden excluir informacion privilegiada.
Los funcionarios de audiencia pueden recibir notificacion judicial u oficial de los asuntos, pero deben
informar a las partes de dicha notificacion oficial antes o durante la audiencia y brindarles a las partes la
oportunidad de impugnar los asuntos diligenciados.

E. Testimonio por teléfono.

1. Los testigos a los que se les permita testificar por teléfono deben hacerlo desde una linea fija
y en un entorno que proteja la confidencialidad y donde no se encuentren otras personas, y no deben hacer
referencia a ningin documento sin identificarlo y obtener el permiso del funcionario de audiencia.

2. A un testigo al que se le permita testificar por teléfono se le debe proporcionar una copia de
cortesia de todas las pruebas documentales propuestas, incluidas aquellas propuestas por la contraparte,
antes de su testimonio. Es responsabilidad de la parte que llama al testigo proporcionarle la copia de cortesia
de las pruebas propuestas. El funcionario de audiencia puede excluir al testigo de testificar si la parte no le
proporciona la copia de cortesia de las pruebas documentales propuestas antes de su testimonio.

3. Una parte que le proporcione a un testigo autorizado a testificar por teléfono cualquier
documento que no esté incluido en sus divulgaciones de cinco dias hébiles debe traer copias de los
documentos a la audiencia para el funcionario de audiencia y la parte contraria.

F. Dispositivos de comunicacion.

1. Los funcionarios de audiencia podran implementar sus propias politicas con respecto al uso
de dispositivos electronicos en la sala de audiencias.

2, Los funcionarios de audiencia tienen la discrecion de prohibir el uso de teléfonos celulares,
dispositivos moviles y/o computadoras portatiles durante cualquier audiencia previa o conferencia de estado,
o durante la audiencia.

G. Informes escritos/argumentos finales.

1. Los funcionarios de audiencia pueden requerir que las partes presenten informes escritos y/o
argumentos finales al concluir la audiencia de debido proceso. Los funcionarios de audiencia pueden
establecer limitaciones a los informes escritos que se presentaran, incluyendo los temas que se abordaran, el
nimero maximo de paginas, el tamafno de los margenes y el tamafio de la fuente. Los funcionarios de
audiencia pueden denegar una solicitud de una parte para presentar informes escritos y/o argumentos finales
por una causa justa o al demostrar prejuicio hacia la otra parte.
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2, Una parte puede intentar presentar una Mocion de aplazamiento para extender el plazo para
la emision del fallo para permitir la presentacion de un informe escrito y/o un argumento final junto con su
solicitud para presentar un informe escrito y/o un argumento final. Queda a discrecion del funcionario de
audiencia conceder autorizacion a una parte para presentar una Mocion de aplazamiento a fin de extender el
plazo para la emision del fallo para permitir la presentacion de un informe escrito y/o un argumento final.

X. ORDEN DE DESISTIMIENTO, ORDEN DE SOBRESEIMIENTO Y DETERMINACION FINALY
ORDEN

A. Orden de desistimiento.

1. Se requiere una Orden de desistimiento cuando el querellante retira el aviso de queja de
debido proceso. La Orden de desistimiento debe ajustarse al Formulario 12.

2. La Orden de desistimiento debera especificar si esta determinacién se basa en un acuerdo
alcanzado entre las partes.

3. Los funcionarios de audiencia conservan jurisdiccion sobre un caso durante un (1) afo
calendario-después del desistimiento del aviso de queja de debido proceso.

B. Orden de sobreseimiento.

1. Los funcionarios de audiencia deberan emitir Orden de sobreseimiento cuando dicha accidén
se lleve a cabo por causas distintas al desistimiento o la conciliacion.

2, La Orden de sobreseimiento debe ajustarse al Formulario 13 e incluir un Aviso de derecho a
solicitar una aclaracion y un Aviso de derecho a una apelacion.

C. Determinacion final y orden.

1. Formato. La Determinacion final y orden debe ajustarse al Formulario 14, incluyendo las
secciones identificadas. El funcionario de audiencia podra organizar la Determinacién final y orden de una
manera diferente al Formulario 14, siempre y cuando esto incluya las secciones identificadas en el Formulario
14.

2, Ordenes. Cualquier orden del funcionario de audiencia que le indique a una parte que debe
tomar medidas debe ser especifica y establecer un cronograma para cada accion requerida.

3. Solicitud de Aclaracién. De conformidad con 105 ILSC 5/14-8.02a(h), el funcionario de
audiencia debe reconocer y abordar cualquier solicitud de aclaracion presentada por cualquiera de las partes.
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ESTANDARES DE CONDUCTA

A. Introduccion.

Estos estandares estan disefiados para alentar a todos los involucrados en los procedimientos de
debido proceso a cumplir con nuestras obligaciones mutuas para resolver estas importantes disputas
educativas en nombre de los estudiantes con discapacidades. Se espera que todos (funcionarios de
audiencias, abogados, defensores y padres) se comprometan firme y mutuamente con estos estdndares.

Estas normas no reemplazan ni restan valor a otros codigos disciplinarios existentes para los
abogados involucrados en estos procedimientos. Se espera que todas las personas que participan en
cualquier parte de un procedimiento de debido proceso revisen y sigan estos estandares.

B. Deberes del funcionario de audiencia para con las partes y los abogados.

1. El funcionario de audiencia debe mantener el control de todos los procedimientos, desde las
conferencias de estado hasta la audiencia de debido proceso.

2, El funcionario de audiencia debe ser cortés y respetuoso con las partes, los abogados y los
testigos tanto en las comunicaciones orales como escritas.

3. El funcionario de audiencia debe ser puntual en todas las conferencias, asuntos previos a la
audiencia y en la audiencia de debido proceso. Siun funcionario de audiencia se retrasa, debe notificar a las
partes lo antes posible. En caso de emergencia, el funcionario de audiencia puede comunicarse con una de
las partes o el abogado para informarle sobre la situacién y solicitar que la parte o el abogado notifiquen a la
contraparte o su abogado sobre el retraso.

4. El funcionario de audiencia debe considerar los horarios de las partes, abogados y testigos al
programar todos los asuntos. Se requerira que una parte o un abogado demuestren una causa justa para una
indisponibilidad prolongada o aplazamientos extensos que retrasen la pronta programacion de los asuntos.

5. El funcionario de audiencia debera dar a las cuestiones presentadas en cada asunto un anélisis
y consideracion deliberada, imparcial y cuidadosa.

6. El funcionario de audiencia debe reconocer el deber del abogado y el derecho de la parte a
presentar su caso completa y adecuadamente de manera consistente con IDEA.

7. El funcionario de audiencia debe traer a la atencién del abogado o de la parte cualquier
conducta descortés observada y solicitar que la misma sea corregida.
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C. Deberes de las partes y los abogados para con el funcionario de audiencia.

1. Cada parte y abogado deben hablar y escribir de manera cortés y respetuosa en todas las
comunicaciones con el funcionario de audiencia.

2. Cada parte y abogado deben ser puntuales y estar preparados para todas las conferencias de
estado, conferencias previas a la audiencia y la audiencia de debido proceso. Si una parte o un abogado se
retrasa, la parte o el abogado deben notificar al funcionario de audiencia y a la contraparte o su abogado lo
antes posible.

3. Cada parte y abogado deben ser considerados con las presiones y limitaciones de tiempo
impuestas al funcionario de audiencia por IDEA y la ley de Illinois.

4. Cada parte y abogado no deben participar en ninguna conducta que sea desordenada o
perjudicial para el proceso de audiencia, incluidas las conferencias de estado, las audiencias previas y la
audiencia de debido proceso. En la medida de sus posibilidades, un abogado evitara que su cliente y sus
testigos tengan una conducta desordenada y perturbadora.

5. Ninguna de las partes o los abogados deben tergiversar, caracterizar erroneamente, citar
incorrectamente o hacer referencias equivocadas por cuanto a hechos o leyes a sabiendas en ninguna
comunicacion oral o escrita dirigida al funcionario de audiencia.

6. Cada parte y abogado deben cumplir con la regla contra las comunicaciones ex parte al
funcionario de audiencia. Todas las comunicaciones escritas al funcionario de audiencia, incluidos los
correos electronicos, deben enviarse con copia a la contraparte, y todas las comunicaciones orales al
funcionario de audiencia deben realizarse en presencia de la contraparte. De conformidad con el Codigo
Escolar de Illinois, 105 ILCS 5/14-8.02a(g-45), se puede hacer una excepcion para programar conferencias y
fechas de audiencias. Las partes y los abogados pueden comunicarse entre si de forma oral o escrita, fuera
de la presencia del funcionario de audiencia y sin copiarle en la comunicacion.

7. Cada parte y abogado deben verificar la disponibilidad de sus testigos antes de las fechas de
la audiencia y notificar inmediatamente al funcionario de audiencia y a la contraparte sobre cualquier posible
problema de programacion.

D. Deberes mutuos de las partes y los abogados.

1. Las partes y los abogados deben tratarse entre si, y a todos los testigos y otras personas
involucradas en el proceso de audiencia, de manera cortés durante todo el procedimiento y en todas las
comunicaciones escritas y orales.

2. Las partes y los abogados deberan abstenerse de actuar de manera abusiva u ofensiva entre si
y con los testigos. Las partes y los abogados deben abstenerse de hacer comentarios despectivos entre siy a

los testigos. Las partes y los abogados deben tratarse entre siy a los testigos con consideracion justa.

3. Las partes y los abogados deberan, salvo que exista causa justa, abstenerse de atribuirse malos
motivos o conductas indebidas entre si.

4. Las partes y los abogados deberan cumplir todas las promesas y acuerdos expresos hechos con
la contraparte, ya sean orales o escritos, y actuar en apego y de buena fe siguiendo todos los acuerdos.
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5. Las partes y los abogados deben discutir los fundamentos facticos y legales de cualquier
mocion u otro alegato entre si antes de presentar una mocién o alegato ante el funcionario de audiencia.

6. Las partes y los abogados deberan hacer esfuerzos de buena fe para resolver mediante acuerdo
cualquier objecién contenida en mociones u otros alegatos.

7. Las partes y los abogados deben consultarse entre si con respecto a cuestiones de
programacion en un esfuerzo de buena fe para evitar conflictos de programacion.

8. Las partes y los abogados no deben atribuirse mutuamente una posiciéon que una de las partes
no haya adoptado ni buscar de otro modo crear una inferencia injustificada basada en la declaracion o
conducta de una de las partes.

9. A menos que el funcionario de audiencia lo permita especificamente, una parte o abogado no debe
enviar copias de la correspondencia entre las partes al funcionario de audiencia.
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Formulario 1 — Epigrafe

JUNTA DE EDUCACION DEL ESTADO DE ILLINOIS
AUDIENCIA IMPARCIAL DE DEBIDO PROCESO

EL ESTUDIANTE, menor de edad, representado(a) por y a través de
sus padres,

)

Querellantes,

- contra - Caso No.

Funcionario de audiencia

Querellado.

[INSERTAR NOMBRE DEL ALEGATO]
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Formulario 2 — Citaciéon

JUNTA DE EDUCACION DEL ESTADO DE ILLINOIS
AUDIENCIA IMPARCIAL DE DEBIDO PROCESO

EL ESTUDIANTE, menor de edad, representado(a) por y a través de

sus padres,
Querellantes,
- contra - Caso No.
Funcionario de audiencia
Querellado.
CITACION
(Para testimonio y/o presentacion de documentos)

PARA:

Por la presente se le ordena, de conformidad con la Ley de Educacion para Individuos con
Discapacidades, 20 U.S.C. § 1415(h), sus reglamentos de implementacion, 34 C.F.R § 300.512(a)(2), el Codigo
Escolar de Illinois, 105 ILCS 5/14-8.02(g-55) y el Cédigo Administrativo del Estado de Illinois 23, 226.660(c),
que comparezca y testifique en el asunto arriba referido, a las
del dia de ,alas de la manana/tarde, y traer consigo y
entregar en ese acto

que al presente se
encuentran bajo su custodia o bajo su control. Es posible que deba presentarse de vez en cuando y dia a dia
hasta que se le excuse.

Si se niega a comparecer, testificar y presentar dichos registros, la parte que solicit6 esta citacion
puede requerir la orden de un tribunal competente con la debida jurisdiccion, de conformidad con el Codigo
Escolar de Illinois, 105 ILSC 5/14-8.02a(g-55), para obligarle a que asistay cumpla. Si tiene alguna pregunta
u objecion respecto a comparecer o entregar dichos registros, llame a , en
representacion de (al ), quien solicit6 esta citacion.
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Con fecha de:

Funcionario de audiencia imparcial

[Insertar la direccidn, teléfono, fax y direccion de correo
electrénico del funcionario de audiencia imparcial (IHO)]

CONSTANCIA DE DILIGENCIAMIENTO

La presente certificara que se entrego6 una copia fiel y correcta de esta citacion a:

Nombre del testigo:

Fecha:

Hora:

Medio de diligenciamiento:

Por:

Fecha:
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Formulario 3 — Orden de consolidacién

JUNTA DE EDUCACION DEL ESTADO DE ILLINOIS
AUDIENCIA IMPARCIAL DE DEBIDO PROCESO

EL ESTUDIANTE, menor de edad, representado(a) por y a través de

sus padres,
Querellantes,

- contra - Caso No.

Funcionario de audiencia
Querellado.
ORDEN DE CONSOLIDACION

El de 20__, los padres/el distrito presentaron una solicitud para una audiencia de

debido proceso para poner en marca el asunto arriba referido. Posteriormente, el , los

padres/el distrito presentaron [otra] solicitud para una audiencia de debido proceso, a la que se le asigno el
numero de caso

[Las partes han acordado que estos casos deben consolidarse.] [El de 20__, el distrito
escolar/los padres presentaron una mocién para consolidar estos casos con el argumento de que hacer esto
tendria como resultado . El de 20__, la contraparte present6 una respuesta en
la que no adopta una posicidon con respecto a la mocioén/se opone a la mocion basandose en el argumento de
que hacer esto tendria como resultado J

Aunque las reglas de los tribunales estatales o federales no se aplican a esta audiencia, es apropiado
recurrir a ellas a modo de analogia. El Codigo de Procedimientos Civiles de Illinois, 735 ILCS 5/2-1006,
establece que las causas pueden consolidarse "a fin de coadyuvar a la conveniencia, siempre que pueda
llevarse a cabo sin perjuicio de derechos sustanciales". Aplicando este estandar a la situacion actual, se
encuentra que la consolidacién de estos casos tendria como resultado

Con base en los motivos arriba expuestos, se concede [niega] la solicitud/mocién para consolidar el
Caso No. y el Caso No. . [El cronograma para la emision del fallo es el aplicable
al primer aviso de queja de debido proceso en el que se consolida el aviso de queja de debido proceso
posterior. En consecuencia, el periodo de resolucion finalizara el de 20___, a menos que se el
mismo se ajuste de acuerdo con IDEA, y el periodo de 45 dias finalizara el de 20__, a menos
que se extienda segin corresponda.]
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Con fecha de:

Funcionario de audiencia

[Insertar la direccidn, teléfono, fax y direccion de correo
electrénico del funcionario de audiencia imparcial (IHO)]
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Formulario 4: Carta de presentacién/llamada de estado

[Membrete del funcionario de audiencia]
[Fecha]

Asunto:
Estimadas partes:

He sido designado como funcionario de audiencia en el asunto arriba referido. Sepan que no tengo
ninguna relacion personal, profesional o financiera con ninguna de las partes de este asunto que pueda
afectar mi capacidad de tomar una decisién imparcial en este caso [con la posible excepcidon de .
Si tienen alguna duda o inquietud a este respecto, higanmelo saber inmediatamente por escrito con copia a
la otra parte.

[De conformidad con IDEA, si el distrito escolar no ha enviado un aviso previo por escrito a los padres
con respecto al asunto referido en el aviso de queja de debido proceso de los padres, el distrito escolar debe
enviar a los padres una respuesta por escrito a la queja que cumpla con los requisitos de IDEA dentro de los
diez (10) dias calendario siguientes a la recepcion del aviso de queja de debido proceso. La respuesta por
escrito debera enviarse antes del de 20__. El distrito escolar también debe enviar una copia de la
respuesta escrita al funcionario de audiencia. Si el distrito escolar envi6é un aviso por escrito antes de que se
presentara el aviso de queja de debido proceso en cuestion, el distrito escolar debe enviar una copia de ese
aviso al funcionario de audiencia y a los padres.]

[De conformidad con IDEA, los padres deben enviar al distrito escolar una respuesta por escrito que
aborde especificamente las cuestiones planteadas en el aviso de queja de debido proceso del distrito escolar
dentro de los diez (10) dias calendario posteriores a la recepcion por parte de los padres del aviso de queja de
debido proceso. La respuesta por escrito debera enviarse antes del de 20__. Los padres deben
enviar una copia de la respuesta al funcionario de audiencia.]

El aviso de queja de debido proceso se considera suficiente a menos que el distrito escolar [los padres]
notifique a este funcionario de audiencia y al distrito escolar [los padres] dentro de los quince (15) dias
calendario posteriores a la recepcion por parte de los padres [el distrito escolar] del aviso de queja de debido
proceso que no cree[creen] que la inconformidad cumple con los requisitos legales. El distrito escolar [los
padres] debe enviar dicha notificacién de insuficiencia por escrito a este funcionario de audiencia y a los
padres [al distrito escolar] antes del de 20__ . Este funcionario de audiencia debe emitir una
determinacion por escrito a ambas partes sobre la suficiencia del aviso de queja de debido proceso dentro de
los cinco (5) dias calendario posteriores a la recepcion del aviso de insuficiencia del distrito escolar [de los
padres]. La determinacion de suficiencia se hara con respecto al aviso de queja de debido proceso.

[El distrito escolar debe convocar una reuniéon con los padres dentro de los 15 dias calendario
posteriores a la recepcion del aviso de queja de debido proceso para discutir y resolver, si es posible, los
asuntos planteados en el aviso de queja de debido proceso. Si el distrito escolar no resuelve la queja de debido
proceso a satisfaccion de los padres dentro de los 30 dias calendario posteriores a la recepcion del aviso de
queja de debido proceso de los padres, el cronograma de la audiencia debe comenzar. Esto se conoce como
proceso de resolucién. Los 30 dias calendario terminan el de 20___.] El plazo de 45 dias para que
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este funcionario de audiencia emita una decisién comienza el de 20__ [31 dias calendario después
de que el distrito escolar reciba el aviso de queja de debido proceso].

Adjuntos encontraran los siguientes documentos:

1. Derechos de las partes relacionados con las audiencias (Formulario 5, Apéndice A).
2. Orden preliminar (Formulario 5, Apéndice B).
3. Pautas para el proceso de audiencia (Formulario 5, Apéndice C).

Lean y revisen atentamente la informacién importante de cada uno de estos documentos. Si tienen
alguna pregunta sobre esta informacién, plantéenla durante la conferencia de estado inicial.

Me comunicaré con ustedes para programar una conferencia telefoénica sobre el estado inicial. [Estoy
programando una conferencia telefonica sobre el estado inicial para el de20_ _alas_ _a.m./p.m. A
menos que me notifiquen de inmediato que esta fecha y hora no son convenientes, asumiré que de hecho lo
son.] Durante nuestra conferencia telefénica, las partes deben brindarme una actualizacién sobre el proceso
de resolucion. Ademaés, durante esta conferencia de estado, planeo establecer fechas para una conferencia
previa a la audiencia y también responder cualquier pregunta que puedan tener sobre este procedimiento de
debido proceso.

Finalmente, en el paquete de nombramiento que recibieron de parte la ISBE, hay formularios que
cada parte debe firmar indicando si las partes van a participar en una reuniéon de resolucion o mediacién.
Los padres deben firmar el formulario correspondiente y devolverlo al distrito escolar. El distrito escolar es

responsable de devolver los formularios completos a la ISBE de manera oportuna. El distrito escolar también
debe enviar una copia de los formularios firmados al funcionario de audiencia.

Espero tener el gusto de conversar con ustedes pronto.

Atentamente,

[Insertar nombre del IHO]

cc: Andrew Eulass
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Formulario 4: Carta de presentacion/llamada de estado (acelerada)

[Membrete del funcionario de audiencia]
[Fecha]

Asunto:
Estimadas partes:

He sido designado como funcionario de audiencia en el asunto arriba referido. Sepan que no tengo
ninguna relacion personal, profesional o financiera con ninguna de las partes de este asunto que pueda
afectar mi capacidad de tomar una decisién imparcial en este caso [con la posible excepcién de
Si tienen alguna pregunta o inquietud sobre esto, hAganmelo saber inmediatamente con copia a la otra parte

[El distrito escolar debe convocar una reunién con los padres dentro de los (siete) 7 dias calendario
posteriores a la recepcion del aviso de queja de debido proceso para discutir y resolver, si es posible, los
asuntos planteados en el aviso de queja de debido proceso. Si el distrito escolar no resuelve la queja de debido
proceso a satisfaccion de los padres dentro de los 15 dias calendario posteriores a la recepcion del aviso de
queja de debido proceso de los padres, el cronograma de la audiencia debe comenzar. Esto se conoce como
proceso de resolucion. Los 15 dias calendario terminan el de 202_.] Una audiencia de debido
proceso acelerada debe ocurrir en un plazo no menor de quince (15) dias calendario después de que el distrito
escolar reciba la solicitud de audiencia acelerada y a més tardar veinte (20) dias escolares después de la fecha
en que el distrito escolar recibi6 la solicitud de audiencia acelerada. El distrito escolar recibié la solicitud
acelerada el de 202_. El funcionario de audiencia debe presentar y enviar por correo postal una
decision a las partes dentro de los 10 dias escolares posteriores a la audiencia. Segan IDEA, estos plazos
no se pueden renunciar ni extender.

Adjuntos encontraran los siguientes documentos:

1. Derechos de las partes relacionados con las audiencias aceleradas (Formulario 5, Apéndice A).
2. Orden preliminar (Formulario 5, Apéndice B).
3. Pautas para el proceso de audiencia (Formulario 5, Apéndice C).

Lean v revisen atentamente la informacién importante de cada uno de estos documentos. Si tienen
alguna pregunta sobre esta informacidén, plantéenla durante la conferencia de estado inicial.

Me comunicaré con ustedes para programar una conferencia telefénica sobre el estado inicial. [Estoy
programando una conferencia telefénica sobre el estado inicial para el de202_alas__ a.m./p.m. A
menos que me notifiquen de inmediato que esta fecha y hora no son convenientes, asumiré que de hecho lo
son.] Durante nuestra conferencia telefonica, las partes deben brindarme una actualizacion sobre el proceso
de resolucion. Ademas, durante esta conferencia de estado, planeo establecer fechas para una conferencia
previa a la audiencia y también responder cualquier pregunta que puedan tener sobre este procedimiento de
debido proceso.
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Finalmente, en el paquete de nombramiento que recibieron de parte la ISBE, hay formularios que
cada parte debe firmar indicando si las partes van a participar en una reunién de resoluciéon o mediacién.
Los padres deben firmar el formulario correspondiente y devolverlo al distrito escolar. El distrito escolar es

responsable de devolver los formularios completos a la ISBE de manera oportuna. El distrito escolar también
debe enviar una copia de los formularios firmados al funcionario de audiencia.

Espero tener el gusto de conversar con ustedes pronto.

Atentamente,

[Insertar nombre del IHO]

cc: Andrew Eulass
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Formulario 5, Apéndice A — Derechos de las partes relacionados con las audiencias

JUNTA DE EDUCACION DEL ESTADO DE ILLINOIS
AUDIENCIA IMPARCIAL DE DEBIDO PROCESO

EL ESTUDIANTE, menor de edad, representado(a) por y a través de
sus padres,

Querellantes,

- contra - Caso No.

Funcionario de audiencia

Querellado.

DERECHOS DE LAS PARTES RELACIONADOS CON LAS AUDIENCIAS

De conformidad con 34 C.F.R. § 300.512, 105 ILCS 5/14-8.02a y C6digo Administrativo de Illinois 23
§ 226.625:

1. Cualquier parte en la audiencia tiene derecho a ser acompafiada y asesorada por un abogado
y por personas con conocimientos o formacion especial respecto a los problemas de los nifios con
discapacidades, por su cuenta y cargo.

2. Cualquier parte en la audiencia tiene derecho a presentar pruebas y confrontar, interrogar y
obligar a los testigos a comparecer.

3. Cualquier parte de la audiencia tiene derecho a solicitar que el funcionario de audiencia emita
una citacion para obligar el testimonio de un testigo o la presentacién de documentos relevantes para la
resolucion de la audiencia. Una solicitud para citar a un testigo debe identificar al testigo sujeto de la citacion,
el sentido general del testimonio anticipado y afirmar que el testigo se negd a comparecer voluntariamente
en la audiencia. Una solicitud para presentar documentos debe identificar el sentido general de los
documentos solicitados para el caso en curso y afirmar que el custodio de los documentos se negd a
proporcionarlos voluntariamente a la parte.

4. Cualquier parte en la audiencia tiene derecho a solicitar la exclusion de los testigos de la
audiencia hasta que sean llamados a declarar, siempre que esta disposicién no se invoque para excluir a la
persona designada por una parte para ayudar a su abogado en la presentacion de su caso.

5. Cualquier parte en la audiencia tiene derecho a prohibir la introducciéon de cualquier prueba
que no haya sido divulgada a esa parte al menos cinco (5) dias habiles antes de la audiencia.
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6. Los padres tienen derecho a obtener un registro textual de la audiencia, escrito o electronico,
dentro de los treinta (30) dias siguientes a la recepcion de una solicitud por escrito de los padres al distrito
escolar.

7. Los padres involucrados en la audiencia tienen derecho a que el nifio que es objeto de la
audiencia esté presente; a abrir la audiencia al pablico, y a que se les proporcione el registro de la audiencia
y las conclusiones de los hechos y el fallo descritos anteriormente sin costo alguno para ellos.

8. La audiencia debe llevarse a cabo en un momento y lugar razonablemente conveniente para
los padres y el nifio involucrado. A peticion de una de las partes, el funcionario de audiencia debe celebrar
la audiencia en un lugar neutral para las partes si el funcionario de audiencia determina que el asegurar el
uso de la ubicacion neutral no tiene un costo.

9. Al menos cinco (5) dias habiles antes de la audiencia, cada parte debe revelar a todas las demés
partes todas las evaluaciones completadas para esa fecha y las recomendaciones basadas en las evaluaciones
de la parte oferente que la parte pretende utilizar en la audiencia. El funcionario de audiencia podra
prohibirle a cualquier parte que incumpla esta regla que presente la evaluacién o recomendaciones
pertinentes en la audiencia sin el consentimiento de la otra parte.

10. La colocacién educativa, el estado de elegibilidad y la educacion especial y los servicios
relacionados del estudiante, si los hubiera, no deben cambiarse hasta que se complete la audiencia, a menos
que el distrito escolar y los padres o el estudiante, si tiene al menos 18 afios de edad o est4 emancipado, de
otro modo estén de acuerdo.

11. El funcionario de audiencia debe llevar a cabo la audiencia de manera justa, imparcial y
ordenada. Cada parte tendra la oportunidad de presentar las pruebas, testimonios y argumentos que cada
parte considere necesarios para respaldar y/o aclarar las cuestiones en disputa y la reparacion que la parte
solicita. El funcionario de audiencia debera regular el desarrollo del procedimiento y la conducta de las partes
y sus abogados.

12. Los padres deben tener acceso a la lista de evaluadores independientes del distrito escolar y
pueden obtener una evaluacién independiente de su hijo por su cuenta y cargo.

A. Si los padres creen que la obtenciéon de una evaluacién independiente completa
requerira un retraso en la convocatoria de la audiencia, los padres deben solicitar un aplazamiento segin lo
dispuesto en el Codigo Administrativo de Illinois 23 § 226.640(b).

B. Los padres pueden pedirle al funcionario de audiencia que determine si se necesita
una evaluacion independiente. Si el funcionario de audiencia concluye, después de revisar la informacién
disponible, que es necesaria una evaluacién independiente para proporcionarle informacién al funcionario
de audiencia sobre los servicios a los que el estudiante pudiera tener derecho, asi debe ordenarse y
proporcionarse a expensas del distrito escolar, si el funcionario de audiencia concede una solicitud de
aplazamiento de la audiencia segin lo previsto en el Codigo Administrativo de Illinois 23 § 226.640(b).

C. Lo anterior (12-A y B) no se aplica para las audiencias aceleradas.

13. Cualquiera de las partes puede solicitar para si misma o para un testigo que un intérprete esté
disponible en cualquier momento durante el proceso de audiencia ante el funcionario de audiencia. Los
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intérpretes deben ser proporcionados a expensas del distrito escolar.

Con fecha de:

Funcionario de audiencia

[Insertar la direccidn, teléfono, fax y direccion de correo
electrénico del funcionario de audiencia imparcial (IHO)]
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Formulario 5, Apéndice A — Derechos de las partes relacionados con las audiencias (aceleradas)

JUNTA DE EDUCACION DEL ESTADO DE ILLINOIS
AUDIENCIA IMPARCIAL DE DEBIDO PROCESO

EL ESTUDIANTE, menor de edad, representado(a) por y a través de
sus padres,

Querellantes,

- contra - Caso No.

Funcionario de audiencia

Querellado.

DERECHOS DE LAS PARTES RELACIONADOS CON LAS AUDIENCIAS
ACELERADAS

De conformidad con 34 C.F.R. § 300.512, 105 ILCS 5/14-8.02a, 105 ILCS 5/14-8.02b(h) e (i) y el
Codigo Administrativo de Illinois 23 § 226.625:

1. Cualquier parte en la audiencia tiene derecho a ser acompafiada y asesorada por un abogado
y por personas con conocimientos o formacion especial respecto a los problemas de los nifios con
discapacidades, por su cuenta y cargo.

2. Cualquier parte en la audiencia tiene derecho a presentar pruebas y confrontar, interrogar y
obligar a los testigos a comparecer.

3. Cualquier parte de la audiencia tiene derecho a solicitar que el funcionario de audiencia emita
una citacion para obligar el testimonio de un testigo o la presentacion de documentos relevantes para la
resolucion de la audiencia.

4. Cualquier parte en la audiencia tiene derecho a solicitar la exclusiéon de los testigos de la
audiencia hasta que sean llamados a declarar, siempre que esta disposicion no se invoque para excluir a la
persona designada por una parte para ayudar a su abogado en la presentacion de su caso.

5. Cualquier parte en la audiencia tiene derecho a prohibir la introduccién de cualquier prueba
que no haya sido divulgada a esa parte al menos cinco (5) dias hébiles antes de la audiencia.

6. Los padres tienen derecho a obtener un registro textual de la audiencia, escrito o electronico,
dentro de los 30 dias siguientes a la recepcion de una solicitud por escrito de los padres al distrito escolar.
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7. Los padres involucrados en la audiencia tienen derecho a que el nifio que es objeto de la
audiencia esté presente; a abrir la audiencia al pablico, y a que se les proporcione el registro de la audiencia
y las conclusiones de los hechos y el fallo descritos anteriormente sin costo alguno para ellos.

8. La audiencia debe llevarse a cabo en un momento y lugar razonablemente conveniente para
los padres y el nifio involucrado. A peticion de una de las partes, el funcionario de audiencia debe celebrar
la audiencia en un lugar neutral para las partes si el funcionario de audiencia determina que el asegurar el
uso de la ubicacion neutral no tiene un costo.

9. Al menos cinco (5) dias habiles antes de la audiencia, cada parte debe revelar a todas las demés
partes todas las evaluaciones completadas para esa fecha y las recomendaciones basadas en las evaluaciones
de la parte oferente que la parte pretende utilizar en la audiencia. El funcionario de audiencia podra
prohibirle a cualquier parte que incumpla esta regla que presente la evaluacién o recomendaciones
pertinentes en la audiencia sin el consentimiento de la otra parte.

10. La colocacion educativa, el estado de elegibilidad y la educaciéon especial y los servicios
relacionados del estudiante, si los hubiera, no deben cambiarse hasta que se complete la audiencia, a menos
que el distrito escolar y los padres o el estudiante, si tiene al menos 18 afios de edad o est4 emancipado, de
otro modo estén de acuerdo.

11. El funcionario de audiencia debe llevar a cabo la audiencia de manera justa, imparcial y
ordenada. Cada parte tendra la oportunidad de presentar las pruebas, testimonios y argumentos que cada
parte considere necesarios para respaldar y/o aclarar las cuestiones en disputa y la reparacion que la parte
solicita. El funcionario de audiencia debera regular el desarrollo del procedimiento y la conducta de las partes
y sus abogados.

12. Cualquiera de las partes podra solicitar para si misma o para un testigo que un intérprete esté
disponible en cualquier momento durante el proceso de audiencia ante el funcionario de audiencia. Los
intérpretes deben ser proporcionados a expensas del distrito escolar.

13. Todas las partes tienen derecho a recibir una decisiéon por escrito, incluida la determinacion

de los hechos y las conclusiones de derecho, dentro de los diez (10) dias escolares posteriores a la conclusién
de la audiencia.

Con fecha de:

Funcionario de audiencia

[Insertar la direccidn, teléfono, fax y direccion de correo
electronico del funcionario de audiencia imparcial (IHO)]
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Formulario 5, Apéndice B — Orden preliminar

JUNTA DE EDUCACION DEL ESTADO DE ILLINOIS
AUDIENCIA IMPARCIAL DE DEBIDO PROCESO

EL ESTUDIANTE, menor de edad, representado(a) por y a través de
sus padres,

Querellantes,

- contra - Caso No.

Funcionario de audiencia

Querellado.

ORDEN PRELIMINAR
He sido designado para conocer el asunto arriba mencionado.

De conformidad con la ley federal, las partes tienen 30 dias a partir de la fecha en que el distrito recibe
la queja de debido proceso para resolver este asunto. Un funcionario de audiencia debe celebrar una
audiencia y emitir un fallo a més tardar 45 dias después del vencimiento de este periodo de resolucion de 30
dias o los plazos ajustados descritos en 34 CFR § 300.510(c). Este reglamento establece que el plazo de 45
dias comienza al dia siguiente de uno de los siguientes eventos: (1) ambas partes acuerdan por escrito
renunciar a la reunion de resolucion; (2) las partes participan en una mediacién o una reunién de resolucion,
pero luego concuerdan por escrito antes de que finalice el periodo de 30 dias que no es posible llegar a un
acuerdo; o (3) ambas partes acuerdan por escrito continuar con la mediacién al final del periodo de
resolucion de 30 dias, pero luego, el padre o la agencia publica se retiran del proceso de mediacion.

De conformidad con 34 C.F.R. § 300.515(c), el abajo firmante puede otorgar extensiones de tiempo

especificas mas alla de los periodos establecidos en 34 C.F.R. § 300.515(a) a peticion de cualquiera de las
partes.
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POR LA PRESENTE SE ORDENA:

1. En caso de que las partes participen en una reuniéon de resoluciéon de conformidad con 34
C.F.R. § 300.510(a) y lleguen a un acuerdo en apego a 34 C.F.R. § 300.510(d), las partes deben notificar al
abajo firmante dentro de los cinco (5) dias habiles posteriores a la ejecucion del acuerdo que el asunto ha
quedado resuelto. La parte que present6 el aviso de queja de debido proceso también debe proporcionar una
solicitud por escrito para retirar su queja.

2. Si las partes llegan a un acuerdo en la mediacién o de otro modo resuelven este asunto dentro del
periodo de resolucién de 30 dias, deben informar inmediatamente al funcionario de audiencia acerca de su
acuerdo. La parte que present6 la queja debe presentar una solicitud de desistimiento ante el funcionario de
audiencia tan pronto como se ejecute un acuerdo de mediacion/conciliacion.

3. Si alguno de los eventos bajo 34 C.F.R. § 300.510(c) ocurre, las partes deben notificar al abajo
firmante del suceso dentro de los siguientes dos (2) dias habiles. El cronograma de 45 dias comienza el dia
después de que ocurra cualquiera de los eventos.

ASI SE ORDENA.

Con fecha de:

Funcionario de audiencia

[Insertar la direccion, teléfono, fax y direccion de correo
electrénico del funcionario de audiencia imparcial (IHO)]
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Formulario 5, Apéndice B - Orden preliminar (acelerada)

JUNTA DE EDUCACION DEL ESTADO DE ILLINOIS
AUDIENCIA IMPARCIAL DE DEBIDO PROCESO

EL ESTUDIANTE, menor de edad, representado(a) por y a través de
sus padres,

Querellantes,

- contra - Caso No.

Funcionario de audiencia

Querellado.

ORDEN PRELIMINAR
He sido designado para conocer el asunto arriba mencionado.

De conformidad con 34 C.F.R. § 300.532(c), una audiencia de debido proceso acelerada debe
realizarse dentro de los veinte (20) dias escolares posteriores a la fecha en que se presentd la queja en la que
se solicita esta audiencia. Ademas, de conformidad con 105 ILCS 5/14-8.02b(h), la audiencia no puede
realizarse en un plazo menor a 15 dias calendario después de que el distrito reciba el aviso de queja de debido
proceso acelerada. El funcionario de audiencia debe emitir una Decisiéon y orden final dentro de los diez (10)
dias escolares posteriores a la audiencia.

El abajo firmante no podra otorgar extensiones de tiempo especificas més alla de los periodos
establecidos en 34 C.F.R. § 300.532(c)(2).

POR LA PRESENTE SE ORDENA:

1. En caso de que las partes participen en una reunion de resolucion de conformidad con 34
C.F.R. § 300.532(c)(3), y lleguen a un acuerdo que resuelva esta disputa, las partes deben notificar al abajo
firmante inmediatamente y proporcionar una solicitud por escrito para retirar la queja al final del periodo de
rescision de tres dias. Si las partes resuelven esta disputa a través de una mediacién o un acuerdo
conciliatorio, las partes deben notificar inmediatamente al abajo firmante y proporcionar una solicitud por
escrito para retirar la queja.

ASI SE ORDENA.
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Con fecha de:

Funcionario de audiencia

[Insertar la direccidn, teléfono, fax y direccion de correo
electrénico del funcionario de audiencia imparcial (IHO)]
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Formulario 5, Apéndice C: Pautas para el proceso de audiencia

PAUTAS PARA EL PROCESO DE AUDIENCIA

Las siguientes pautas explican lo que se espera de las partes durante el transcurso del proceso de
audiencia. Este documento no es una descripcion o explicacion de los derechos de las partes relacionados
con la audiencia. Puede encontrar una discusion sobre los derechos de audiencia e informacion relacionada
en el sitio web de la Junta de Educacion del Estado de Illinois http://www.isbe.net/spec-
ed/html/dueprocess.htm. Mas bien, el proposito de estas pautas es ayudar a las partes a participar con
efectividad en el proceso de audiencia.

Se espera que cada parte:

1. Trate a los demas participantes con respeto, por ejemplo, no mantener conversaciones
paralelas durante la audiencia, no interrumpir a otros cuando estan hablando ni comportarse de manera
grosera o descortés.

2. Esté razonablemente disponible, a tiempo, preparada y lista para participar en conferencias
de estado, conferencias previas a la audiencia y audiencias.

3. Esté preparada con respecto a los testigos que llamara, las preguntas que les hara y las
evidencias o documentos que desea discutir con los testigos y que el funcionario de audiencia considere. A
menudo resulta 1til escribir las preguntas o puntos que una parte quiere plantearle a un testigo,
especialmente si la parte va a testificar.

4. Dirija las preguntas sobre el proceso, como qué significa algo (como cuando se usa jerga legal)
o por qué se le pide que haga algo, al funcionario de audiencia. Ademaés, cualquier argumento u objecion
debe presentarse ante el funcionario de audiencia.

5. No tome mucho tiempo o descansos durante la audiencia para organizarse. Se permite un
numero razonable de descansos. Si es necesario hacer una pausa, una de las partes debe solicitar esto al
funcionario de audiencia.

6. Comprenda que al tomar una decision, un funcionario de audiencia solo puede considerar lo
que dicen los testigos mientras testifican en autos, o los documentos (llamados evidencias documentales)
que forman parte del expediente.

7. Presenten solicitudes (también conocidas como mociones) para que el funcionario de
audiencia haga o permita que se haga algo (por ejemplo, reprogramar una fecha de audiencia, desestimar un
asunto o permitir que un testigo testifique por teléfono), o las respuestas a dichas solicitudes, por escrito. No
es necesario que estas solicitudes estén escritas a maquina, pero deben ser legibles.

8. Después de que el funcionario de audiencia haya escuchado lo que las partes tienen que decir
sobre algo, como una solicitud (o una mocién), y emita un fallo, las partes deben leer y obedecer las directrices
y decisiones del funcionario de audiencia, incluso si las partes no estan de acuerdo con ellas.

Una parte no puede:
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1. Recibir asesoramiento sobre cuestiones legales, estrategia o qué hacer al presentar su caso por
parte del funcionario de audiencia.

2, Hablar con el funcionario de audiencia sobre cualquier tema, excepto cuestiones de
programacion, cuando la otra parte no esté presente por teléfono o fisicamente. Siuna parte envia cualquier
comunicacion escrita (carta, correo electrénico, etc.) al funcionario de audiencia, la parte también debe
enviar una copia de esa comunicacion a la contraparte. Sila parte no hace esto, se trata de una comunicacion
ex parte con el funcionario de audiencia, lo cual estd prohibido por la ley. Una parte puede solicitar al
funcionario de audiencia que programe una conferencia teleféonica para que ambas partes puedan participar.
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Formulario 6 — Aviso de conferencia previa a la audiencia

JUNTA DE EDUCACION DEL ESTADO DE ILLINOIS
AUDIENCIA IMPARCIAL DE DEBIDO PROCESO

EL ESTUDIANTE, menor de edad, representado(a) por y a través de

sus padres,
Querellantes,

- contra - Caso No.

, Funcionario de audiencia
Querellado.
AVISO DE CONFERENCIA PREVIA A 1A AUDIENCIA

Una conferencia telefénica previa a la audiencia estd programada para las a. m./p. m.
el . Debe proporcionar copias de su documento preliminar y listas de testigos a la parte contraria
y a mi antes del de 202_.

El propésito de este Aviso es doble. El primer proposito de este aviso es informarles sobre los
diversos asuntos que discutiré con ustedes durante la conferencia previa a la audiencia. El segundo proposito
es brindarles la oportunidad de consultar con sus clientes antes de la conferencia previa a la audiencia y
tomar otras medidas que sean necesarias para abordar de manera significativa estos asuntos y participar en
la conferencia previa a la audiencia.

El abogado de cada parte que participa en cualquier conferencia debe tener la
autoridad para celebrar estipulaciones, admitir hechos, identificar reclamos y defensas que
la parte no impugnara y resolver todos o parte de los reclamos en el caso, o tener acceso
telefonico a la parte o al representante de la parte que tenga dicha autoridad.

En el momento de la conferencia previa a la audiencia, espero que las partes estén en condiciones de
discutir y abordar todos los puntos que se enumeran en los Temas a considerar adjuntos. Dentro de los cinco
(5) dias habiles posteriores a la conferencia previa a la audiencia, emitiré una orden previa a la audiencia
detallada que incluya todas las estipulaciones, admisiones de hecho, acuerdos alcanzados y decisiones
tomadas durante la conferencia previa a la audiencia. Si cualquiera de las partes cree que la orden previa a
la audiencia contiene omisiones o afirmaciones erréneas, la parte debe comunicarme esta situacion dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de esta orden (con copia a la contraparte). Atenderé sus
inquietudes con prontitud.
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Con fecha de:

Funcionario de audiencia

[Insertar la direccidn, teléfono, fax y direccion de correo
electrénico del funcionario de audiencia imparcial (IHO)]
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Formulario 7 — Conferencia previa a la audiencia — Temas a considerar

CONFERENCIA PREVIA A LA AUDIENCIA - TEMAS A CONSIDERAR

Si una de las partes no esta representada por un abogado, ¢la parte planifica contratar un abogado
antes de la audiencia de debido proceso? Si es asi, la parte o el nuevo abogado debe informar
inmediatamente al funcionario de audiencia y al abogado de la contraparte sobre la comparecencia
del abogado en el caso.

Si no esta representado por un abogado, ¢recibié el padre una lista recursos con los que podria
ponerse en contacto para obtener ayuda para comprender la ley IDEA, incluidos sus derechos con
respecto a las audiencias y a la posibilidad obtener representacion legal? ¢Conoce el padre el
documento Una guia para padres - Derechos y responsabilidades educacionales - Entendiendo la
educacion especial en Illinois" (inglés) (espafiol) y el encargado de registros estudiantiles de Illinois?

¢Cuéndo concluyo6 el proceso de la reunién de resolucién? ¢Quién estaba con la parte en la mesa?
¢Cudl fue el acuerdo alcanzado por las partes, si lo hubo? éFue por escrito y las partes lo firmaron?
¢Estén las partes dispuestas a proseguir o considerar la posibilidad de proseguir de buena fe con una
mediacion o llevar a cabo nuevas conversaciones para llegar a un acuerdo? ¢Cuando comienza a correr
el cronograma de 20 dias escolares/45 dias calendario?

¢Cuales son las cuestiones especificas que se determinaran (por ejemplo, ¢qué aspectos del IEP se
alega que son inapropiados?) y cual es la soluciéon especifica propuesta (por ejemplo, équé
tipo/cantidad de educacion compensatoria se busca?)? [Se le indica al abogado del querellante que
establezca por escrito las respuestas a estas preguntas y las presente ante el funcionario de audiencia
(con copia al abogado de la contraparte) a mas tardar el de 202_.] Durante la audiencia previa,
el funcionario de audiencia puede requerir que las partes proporcionen mayor aclaraciéon respecto a
sus reclamos, defensas y reparacion solicitada.

¢El distrito escolar present6 una respuesta? De no ser asi, écémo abordara el funcionario de
audiencia el hecho de que el distrito escolar no haya presentado la respuesta requerida?

¢Existen admisiones de hecho o estipulaciones? ¢Las partes llegaron a un acuerdo sobre alguno de
los reclamos expuestos en la queja? El funcionario de audiencia puede solicitar a las partes que
certifiquen en las divulgaciones de 5 dias hébiles o al inicio de la audiencia de debido proceso que han
intentado de buena fe estipular hechos que no estan en controversia.

Si se trata de una audiencia acelerada en el contexto de la disciplina, ése presentan otras cuestiones
que requieran bifurcacion (dados los diferentes cronogramas)?

¢Qué testigos planea llamar cada parte en la audiencia de debido proceso? ¢Qué documentos
pretende presentar cada parte? ¢Hay alguna evaluacion adicional que una parte pretenda introducir
(no divulgada previamente)? Consulte los formularios adjuntos que deben completar y enviarme (con
una copia al abogado de la contraparte) por lo menos un (1) dia habil antes de la conferencia previa a
la audiencia. ¢Cuanto tiempo se necesita para conocer el caso? ¢Qué tiempo adicional, si
corresponde, deberia programarse para abordar problemas/retrasos imprevistos?

¢Cuando y donde se llevara a cabo la audiencia (es decir, fechas y horas)? ¢Quién sera responsable
de conseguir un taquigrafo judicial (por ejemplo, el abogado del distrito escolar o un administrador)?
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

¢Se prevé algin aplazamiento al cronograma de 45 dias? Si es asi, écomo podria evitarse?

¢Cual es la fecha limite para las divulgaciones de cinco dias hébiles de las pruebas documentales
propuestas, las listas de testigos (incluido el nombre, la funcion/cargo, la direcciéon, el naimero de
teléfono y el sentido general del testimonio) y las evaluaciones/recomendaciones escritas que pueden
utilizarse en la audiencia de debido proceso?

Nota: (1) La divulgacién debe identificar por separado aquellos testigos y pruebas documentales que
la parte espera presentar/ofrecer y aquellos a quienes la parte pudiera llamar/ofrecer si surgiera la
necesidad; (2) la divulgacion debe designar a los testigos que se espera sean presentados por teléfono
si esto se permite de acuerdo con el criterio del funcionario de audiencia; (3) las copias de todas las
pruebas documentales propuestas deben estar marcadas (las del padre como PD-1, las del distrito
escolar como SD-1y las que sean conjuntas como J-1); (4) se le puede ordenar a cada parte que envie
al funcionario de audiencia una copia del libro de pruebas con las pruebas documentales divididas
por pestafias antes de la audiencia, de la manera que indique el funcionario de audiencia; (5) en sus
divulgaciones de cinco dias habiles, cada parte debe proporcionar las credenciales (por ejemplo,
curriculum vitae, biografia) de todos los peritos propuestos; (6) cada parte debe tener disponibles
cuatro juegos de libros de pruebas, es decir, uno para cada parte, uno para los testigos y otro para el
funcionario de audiencia.

Los funcionarios de audiencia pueden exigir que las partes presenten objeciones por escrito a las
pruebas documentales de la contraparte dentro de los dos (2) dias hébiles siguientes a la recepcion
de las divulgaciones de cinco dias habiles. Los funcionarios de audiencia también pueden alentar a
las partes a presentar pruebas documentales conjuntas cuando sea posible.

¢Alguna de las partes ha tenido o prevé tener problemas para acceder u obtener testigos o registros,
y la necesidad de obligar a los testigos a comparecer o a presentar documentos? La parte solicitante
debe estar preparada para explicar la relevancia del testimonio de los testigos o de los registros
solicitados.

En caso afirmativo, la parte que se niega a presentar el testigo o los registros debe explicar, en la
medida en que se sepa, por qué no garantizard voluntariamente la comparecencia del testigo o la
presentacion de los documentos. ¢El distrito escolar hard que los empleados actuales estén
disponibles voluntariamente en la audiencia de debido proceso?

¢Alguna de las partes prevé algin problema con el cronograma respecto a los testigos u otras
situaciones logisticas? ¢Como propone la parte resolver esto?

¢Anticipan las partes alguna solicitud/mocion u otras disputas que deban abordarse durante la
conferencia previa a la audiencia? De ser asi, écoOmo se abordaran, es decir, las fechas en las que se
deben presentar las mociones y el cronograma para tomar decisiones respecto a las mociones?

¢Deberia fijarse una fecha y una hora para una conferencia de estado y, de ser asi, cudndo?

Cualquier otro asunto que el funcionario de audiencia estime conveniente o las partes debieran
plantear.
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NOTA: Cuando las partes estén representadas por un abogado, se presumira (y se incluira en la Orden
previa a la audiencia), a menos que un abogado objete en la conferencia previa a la audiencia o el funcionario
de audiencia decida abordar cada asunto, que:

El distrito escolar proporcionara un taquigrafo judicial.

El padre opta por que la audiencia sea a puerta cerrada.

Los padres participaran en la audiencia de debido proceso.

El estudiante no estara presente en la audiencia de debido proceso.

Ninguna de las partes requiere servicios de intérprete, traduccién de documentos u otras
adaptaciones.

El querellante procedera primero en la audiencia.

El querellante tendra la carga de la prueba.

Las partes estaran preparadas para presentar argumentos orales finales.

El padre elige que se le proporcionen las conclusiones de los hechos y el fallo por escrito.

DIRECTRIZ: Se les indica a los abogados, y a un padre que se represente a si mismo, que si surge algun
problema o disputa entre la celebracion de la conferencia previa a la audiencia y el momento en que se emite
el fallo y las partes no pueden resolver mutuamente la disputa, haciendo necesaria la intervenciéon del
funcionario de audiencia, los abogados o los padres que se representan a si mismos, segtn sea el caso, deben
comunicarse inmediatamente con el funcionario de audiencia. El funcionario de audiencia debe abordar el
asunto programando una conferencia telefénica o de cualquier otra manera que se considere apropiada segin
las circunstancias.
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Formulario 7, Apéndice: Documento de la conferencia previa a la audiencia y listas de testigos

CONFERENCIA PREVIA A LA AUDIENCIA
Lista de documentos de la parte

ASUNTO:

FECHA:

Instrucciones: Enumere todos los documentos que presentara como pruebas. Los documentos deben estar numerados
e identificados por autor, fecha y una breve descripcion. Adjunte paginas adicionales si es necesario.

Origen/
Autor Fecha No. de
Docto. No. Generado Titulo/Descripcion breve paginas

P/D

P/D

P/D

P/D

P/D
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ASUNTO:

FECHA:

CONFERENCIA PREVIA A LA AUDIENCIA
Lista de testigos de la parte

Instrucciones: Enumere a todas las personas que rendiran testimonio si usted lo solicita. Enumérelas en
el orden en que desea que se presenten durante la audiencia. Complete toda la informacién de cada testigo.
Adjunte paginas adicionales si es necesario.

Nombre/titulo Relacién con el estudiante Naturaleza del testimonio/problema esperado
del testigo:

Direccion y nimero de teléfono Duraci6n estimada del testimonio
Nombre/titulo Relacién con el estudiante Naturaleza del testimonio/problema esperado
del testigo:

Direccion y nimero de teléfono Duraci6n estimada del testimonio
Nombre/titulo Relacién con el estudiante Naturaleza del testimonio/problema esperado
del testigo:

Direccion y nimero de teléfono Duraci6n estimada del testimonio
Nombre/titulo Relacion con el estudiante Naturaleza del testimonio/problema esperado
del testigo:

Direccion y nimero de teléfono Duraci6n estimada del testimonio
Nombre/titulo Relacion con el estudiante Naturaleza del testimonio/problema esperado
del testigo:

Direccion y nimero de teléfono Duraci6n estimada del testimonio
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Formulario 8 — Informe previo a la audiencia y orden

JUNTA DE EDUCACION DEL ESTADO DE ILLINOIS
AUDIENCIA IMPARCIAL DE DEBIDO PROCESO

EL ESTUDIANTE, menor de edad, representado(a) por y a través de

sus padres,
Querellantes,

- contra - Caso No.

’ Funcionario de audiencia
Querellado.
INFORME PREVIO A LA AUDIENCIA Y ORDEN

El querellante es el padre de (“el Estudiante”), un estudiante de
afnos de edad [con una discapacidad]. El , el querellante presentd una queja de debido
proceso (“el reclamo”) contra de conformidad con

la Ley de Educacién para Individuos con Discapacidades (“IDEA”). Este funcionario de
audiencia fue designado para presidir este caso el

El se celebr6 una conferencia previa a la audiencia sobre el asunto
anteriormente referido. La conferencia se llevo a cabo por teléfono desde las p. m.
hasta las p. m. Participaron en el procedimiento: ,
funcionario de audiencia; en representacion de los querellantes y

en representacion del querellado.  Las partes discutieron los siguientes

asuntos:
Se abordaron los siguientes asuntos:

1. Ninguna de las partes objet6 el nombramiento del abajo firmante como
funcionario de audiencia.

2. Cada parte esta representada por un abogado. Ninguna de las partes expreso
interés en participar en una mediacion. [Ambas partes renunciaron a la reunioén de resolucion
obligatoria.] [Se celebr6 una reunion de resolucion el . Las partes, sin embargo, no

llegaron a un acuerdo.] Las partes son libres de entablar conversaciones para conciliar y llegar a
un acuerdo en cualquier momento, y nada en esta orden debe interpretarse en el sentido de que
se prohiben las conversaciones para llegar a un acuerdo.

Se acordd que el plazo de 45 dias comenzaria a correr el . El fallo de la
audiencia debera emitirse el
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3. Las cuestiones se limitan a aquellas que se plantearon en el reclamo y que se
acordaron durante la conferencia previa a la audiencia. El abajo firmante ha determinado que
tiene la autoridad para escuchar los asuntos que se enumeran a continuacién y otorgar la
reparacion solicitada por los querellantes. [Indique: (A) Si no hubo respuesta, o la respuesta no
fue adecuada, como abordo el asunto; (B) las cuestiones y los remedios, de manera especifica y
justa, incluida la posicion de la contraparte en cuanto a cada uno; (C) la disposicion de todas las
demas cuestiones, defensas y remedios planteados en el reclamo y la respuesta; (D) cualquier
aclaracién adicional solicitada sobre reclamos, defensas o remedios solicitados (por ejemplo, las
formas en que el IEP es inapropiado o los detalles de la educacion compensatoria solicitada) y el
cronograma para hacer esto, y (E) cualquier admisidn, estipulacién o resolucion de reclamos.]

Las cuestiones, remedios solicitados y defensas que se presentan para su determinaciéon
son los siguientes:

a. Problema ntimero uno
b. Problema ntimero dos
C. El querellante busca los siguientes remedios:
d. El querellado plantea las siguientes defensas:
4. Después de discutir el tiempo necesario para conocer este asunto, la audiencia se
llevara a cabo en , ubicado en
, el de 20 ,de las a.
m./p. m. a las a. m. / p. m. [Se llevar a cabo una segunda conferencia previa a la
audiencia el de 20 ,alas a. m./p. m.,

momento en el cual las partes deben estar preparadas para discutir

.] Sisurgiera algin problema antes de la audiencia que
pudiera afectar negativamente el proceso, se le indica al abogado, o al padre que se represente a
si mismo, que notifique la situacion al abajo firmante y solicite una conferencia telefonica previa
a la audiencia de inmediato. Ademés, cualquiera de las partes debe informar inmediatamente al
funcionario de audiencia si se realizara una solicitud de aplazamiento o si se prevé que se
retirara el reclamo.

En la medida en que este no sea un asunto que involucre disciplina, de manera que
requiera una audiencia acelerada, se manejara como una audiencia regular.

5. La divulgacion se producira en o antes del de 20
[antes de las a. m./p. m.]. [Se debe proporcionar una copia del libro de pruebas de cada
parte al funcionario de audiencia a manera de cortesia antes del . (Consultela

informacién de contacto del funcionario de audiencia a continuacién).]

[Al menos tres (3) dias habiles antes de la audiencia de debido proceso, ambas partes
deben intercambiar por escrito todas las objeciones a cualquier porcion de las divulgaciones de
cinco dias de la contraparte. Al menos dos (2) dias habiles antes de la audiencia de debido
proceso, las partes deben discutir conjuntamente todas las objeciones e intentar de buena fe
resolverlas. Al menos un (1) dia antes de la audiencia de debido proceso, cada parte debe
proporcionarle a este funcionario de audiencia una lista conjunta de las objeciones que no
pudieron resolver. El abogado de cada parte debe certificar en una carta que hizo esfuerzos de
buena fe para resolver todas las objeciones.

Si una de las partes no presenta todas las objeciones por escrito tres (3) dias antes de la
audiencia, se daria la objecion como renunciada. El hecho de que una de las partes no intente
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resolver una objecion antes de la audiencia de debido proceso puede tener como resultado que se
sostenga la objecion.]

a. Todas las pruebas documentales deben marcarse antes de la fecha de la
audiencia y generarse una lista de pruebas. Las pruebas documentales de los padres deben
identificarse como [“P” seguido del nimero de prueba. Cada pagina de la prueba documental
también debe estar numerada. Por ejemplo, si el IEP va a ser la primera prueba documental de
los padres y consta de siete paginas, cada pagina debe marcarse de la siguiente manera: P 1-1, P
1-2, P 1-3, etc. Las pruebas del distrito escolar deben identificarse como "R", seguido del
numero de prueba. Nuevamente, cada pagina de la prueba debe estar numerada como en el
ejemplo anterior. Las pruebas documentales conjuntas deben identificarse como “JE”, seguido
del namero de la prueba. Cada pagina de la prueba también debe estar numerada.]

Se anima a las partes a preparar pruebas documentales conjuntas.

b. La lista de testigos debe incluir el nombre y titulo del testigo y una
descripcidn breve, pero informativa, del sentido general del testimonio. El funcionario de
audiencia podré excluir cualquier testimonio irrelevante, inmaterial, poco confiable o
excesivamente repetitivo durante la audiencia.

[Los testigos que participen a través de teleconferencia el dia de la audiencia
deben recibir copias de cortesia de los paquetes de evidencia propuestos (es decir, de los
querellantes y el querellado) antes del dia de la audiencia. De no hacerlo, el abajo firmante
podria excluir a los testigos de la participacion en la audiencia. ]

Se espera que las partes trabajen de manera cooperativa para programar testigos
y/o ponerlos a disposicion de los demés. Si cualquiera de las partes anticipa un problema para
lograr la participacion de un testigo, el abogado debe solucionarlo comunicandose con el
abogado de la contraparte cuando corresponda, solicitando una citacion o una conferencia
telefonica previa a la audiencia de inmediato.

6. [Aqui el funcionario de audiencia debe registrar el resultado de cualquier
conversacion sobre registros y testigos (por ejemplo, el distrito escolar proporcionaré a los padres
los registros antes del ; el distrito escolar pondra a disposiciéon en
el momento de la audiencia; o, el padre /el distrito escolar presentara una solicitud de citaciéon
ante el funcionario de audiencia antes del .

7. [Después de discutir las presunciones con respecto a los diversos elementos
procesales enumerados en la seccion “Nota” en el formulario “Conferencia previa a la audiencia:
Temas a considerar”, y realizar los cambios acordados, el funcionario de audiencia debe establecer
a continuacion el acuerdo de las partes sobre las presunciones.] Las partes acordaron los
siguientes asuntos:

El distrito escolar proporcionara un taquigrafo judicial.

El padre opta por que la audiencia sea a puerta cerrada.

Los padres participaran en la audiencia de debido proceso.

El estudiante no estara presente en la audiencia de debido proceso.

Ninguna de las partes requiere servicios de intérprete, traduccion de documentos u
otras adaptaciones.

El [padre/distrito escolar] procedera primero en la audiencia.

o El [padre/distrito escolar] tendra la carga de la prueba.
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o Las partes deben estar preparadas para presentar argumentos finales orales.
. El padre elige recibir un fallo por escrito.

[Si una parte hizo una objecion respecto a cualquier elemento, registre la objecién y como se
abord6 la misma.]

8. Con respecto a cualquier mocién u otros problemas a abordar o anticipar, las
partes informaron: [registre los resultados de la discusidon, incluidas las fechas en que se
presentaran las mociones y cuando se emitira una decision].

0. Se insta a las partes a estipular tantos hechos como puedan acordarse a fin de
facilitar y agilizar la toma de testimonios el dia de la audiencia. [Cada parte debe proporcionarle
al funcionario de audiencia una lista de estipulaciones conjuntas de hechos y admisiones
materiales tres dias antes de la audiencia de debido proceso.3 Cada parte debe estipular y admitir
solo aquellos hechos que sean materiales, es decir, "significativos para el tema o asunto en
cuestion".4 El abogado de cada parte debe certificar en una carta, presentada al menos un (1) dia
antes de la audiencia de debido proceso, que ha intentado de buena fe estipular hechos materiales
que no estén en disputa.]

10. [El funcionario de audiencia debera registrar cualquier otro asunto discutido,
acordado o dictaminado que debera constar en el acta.]

11. Las partes entienden que no habra comunicacion ex parte con el funcionario de
audiencia. Cualquier comunicacion escrita con el funcionario de audiencia, ya sea por correo
postal, correo electréonico o transmision por fax, debe copiarse/entregarse simultaneamente a la
otra parte. Se puede contactar al funcionario de audiencia de la siguiente manera:

[PROPORCIONE LA INFORMACION DE CONTACTO.]

12. Se les indica a los abogados, o a un padre que se represente a si mismo, que si surge
algiin problema o disputa entre la celebracién de la conferencia previa a la audiencia y el momento
en que se emite el fallo y las partes no pueden resolver mutuamente la disputa, haciendo necesaria
la intervencion del funcionario de audiencia, los abogados o los padres que se representan a si
mismos, segln sea el caso, deben comunicarse inmediatamente con el funcionario de audiencia.
El funcionario de audiencia deber4 abordar el asunto programando una conferencia telefénica o
de cualquier otra manera que se considere apropiada segin las circunstancias.

13. Las partes estaran sujetas a los asuntos acordados, ordenados o de otro modo
establecidos en esta Orden. Si cualquiera de las partes cree que este funcionario de audiencia ha
pasado por alto o ha expresado incorrectamente algiin elemento, se le indica a la parte que
informe a este funcionario de audiencia acerca de la omision o declaracion erréonea dentro de los
tres (3) dias héabiles siguientes a la fecha de esta Orden (y que proporcione una copia al abogado
de la contraparte). El funcionario de audiencia abordaré la inquietud de la parte con prontitud.

ASI SE ORDENA.

1 Las estipulaciones materiales agilizaran la presentaciéon de pruebas y testimonios en aras de una
audiencia de debido proceso més eficiente.

2 Diccionario de Derecho de Black, 72 ed. La evidencia es material si tiene una conexién logica con
un hecho de importancia para el resultado del caso.

51



Con fecha de:

Funcionario de audiencia

[Insertar la direccion, teléfono, fax y direccion de
correo electronico del funcionario de audiencia
imparcial (IHO)]

Copias para: Todas las partes
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Formulario 8: Informe previo a la audiencia y orden (acelerado)

JUNTA DE EDUCACION DEL ESTADO DE ILLINOIS
AUDIENCIA IMPARCIAL DE DEBIDO PROCESO

EL ESTUDIANTE, menor de edad, representado(a) por y a través de

sus padres,
Querellantes,

- contra - Caso No.

’ Funcionario de audiencia
Querellado.
INFORME PREVIO A LA AUDIENCIA Y ORDEN

El querellante es el padre de (“el Estudiante”), un estudiante de
afnos de edad [con una discapacidad]. El , el querellante present6 una queja de debido
proceso (“el reclamo”) contra de conformidad con

la Ley de Educacién para Individuos con Discapacidades (“IDEA”). Este funcionario de
audiencia fue designado para presidir este caso el

El se celebr6 una conferencia previa a la audiencia sobre el asunto
anteriormente referido. La conferencia se llevo a cabo por teléfono desde las p. m.
hasta las p. m. Participaron en el procedimiento: ,
funcionario de audiencia; en representacion de los querellantes y

en representacion del querellado.  Las partes discutieron los siguientes

asuntos:
Se abordaron los siguientes asuntos:

1. Ninguna de las partes objet6 el nombramiento del abajo firmante como
funcionario de audiencia.

2. Cada parte esta representada por un abogado. Ninguna de las partes expreso
interés en participar en una mediacion. [Ambas partes renunciaron a la reunién de resolucion
obligatoria.] [Se celebr6 una reunion de resolucion el . Las partes, sin embargo, no

llegaron a un acuerdo.] Las partes son libres de entablar conversaciones para conciliar y llegar a
un acuerdo en cualquier momento, y nada en esta orden debe interpretarse en el sentido de que
se prohiben las conversaciones para llegar a un acuerdo.

Se acordo que el cronograma de 20 dias escolares comenzaria a correr el . El
fallo de la audiencia debera emitirse el
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3. Las cuestiones se limitan a aquellas que se plantearon en el reclamo y que se
acordaron durante la conferencia previa a la audiencia. El abajo firmante ha determinado que
tiene la autoridad para escuchar los asuntos que se enumeran a continuacién y otorgar la
reparacion solicitada por los querellantes. [Indique: (A) Si no hubo respuesta, o la respuesta no
fue adecuada, como abordo el asunto; (B) las cuestiones y los remedios, de manera especifica y
justa, incluida la posicion de la contraparte en cuanto a cada uno; (C) la disposicion de todas las
demas cuestiones, defensas y remedios planteados en el reclamo y la respuesta; (D) cualquier
aclaracién adicional solicitada sobre reclamos, defensas o remedios solicitados (por ejemplo, las
formas en que el IAES es presuntamente inapropiado o los detalles por los que la manifestacion
de determinacion es alegadamente erronea) y el cronograma para hacer esto, y (E) cualquier
admision, estipulacion o resolucion de reclamos. ]

Las cuestiones, remedios solicitados y defensas que se presentan para su determinaciéon
son los siguientes:

a. Problema ntimero uno
b. Problema ntimero dos
C. El querellante busca los siguientes remedios:
d. El querellado plantea las siguientes defensas:
4. Después de discutir el tiempo necesario para conocer este asunto, la audiencia se
llevara a cabo en , ubicado en
,el de 20 , de las a.
m./p. m. a las a. m. / p. m. [Sellevara a cabo una segunda conferencia previa a la
audiencia el de 20 ,alas a. m./p. m.,

momento en el cual las partes deben estar preparadas para discutir

.] Sisurgiera algiin problema antes de la audiencia que
pudiera afectar negativamente el proceso, se le indica al abogado que notifique la situacién al
abajo firmante y solicite una conferencia telefonica previa a la audiencia de inmediato. Ademés,
cualquiera de las partes debe informar inmediatamente al funcionario de audiencia si prevé que
se retirara el reclamo.

5. La divulgacion se producira en o antes del de 20
[antes de las a. m./p. m.]. [Se debe proporcionar una copia del libro de pruebas de cada
parte al funcionario de audiencia a manera de cortesia antes del . (Consulte la

informacién de contacto del funcionario de audiencia a continuacion).]

a. Todas las pruebas documentales deben marcarse antes de la fecha de la
audiencia y generarse una lista de pruebas. Las pruebas documentales de los padres deben
identificarse como [“P” seguido del nimero de prueba. Cada pagina de la prueba documental
también debe estar numerada. Por ejemplo, si el IEP va a ser la primera prueba documental de
los padres y consta de siete paginas, cada pagina debe marcarse de la siguiente manera: P 1-1, P
1-2, P 1-3, etc. Las pruebas del distrito escolar deben identificarse como "R", seguido del
namero de prueba. Nuevamente, cada pagina de la prueba debe estar numerada como en el
ejemplo anterior. Las pruebas documentales conjuntas deben identificarse como “JE”, seguido
del namero de la prueba. Cada pagina de la prueba también debe estar numerada.]

Se anima a las partes a preparar pruebas documentales conjuntas.

b. La lista de testigos debe incluir el nombre y titulo del testigo y una
descripcion breve, pero informativa, de la naturaleza del testimonio. El funcionario de
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audiencia podra excluir cualquier testimonio irrelevante, inmaterial, poco confiable o
excesivamente repetitivo durante la audiencia.

[Los testigos que participen a través de teleconferencia el dia de la audiencia
deben recibir copias de cortesia de los paquetes de evidencia propuestos (es decir, de los
querellantes y el querellado) antes del dia de la audiencia. De no hacerlo, el abajo firmante
podria excluir a los testigos de la participacion en la audiencia. ]

Se espera que las partes trabajen de manera cooperativa para programar testigos
y/o ponerlos a disposicion de los demés. Si cualquiera de las partes anticipa un problema para
lograr la participacion de un testigo, el abogado debe solucionarlo comunicandose con el
abogado de la contraparte cuando corresponda, solicitando una citacion o una conferencia
telefonica previa a la audiencia de inmediato.

6. [Aqui el funcionario de audiencia debe registrar el resultado de cualquier
conversacion sobre registros y testigos (por ejemplo, el distrito escolar proporcionara a los padres
los registros antes del ; el distrito escolar pondra a disposicion en
el momento de la audiencia; o, el padre /el distrito escolar presentara una solicitud de citacion
ante el funcionario de audiencia antes del .

7. [Después de discutir las presunciones con respecto a los diversos elementos
procesales enumerados en la seccion “Nota” en el formulario “Conferencia previa a la audiencia:
Temas a considerar”, y realizar los cambios acordados, el funcionario de audiencia debe establecer
a continuaciéon el acuerdo de las partes sobre las presunciones.] Las partes acordaron los
siguientes asuntos:

El distrito escolar proporcionara un taquigrafo judicial.

El padre opta por que la audiencia sea a puerta cerrada.

Los padres participaran en la audiencia de debido proceso.

El estudiante no estara presente en la audiencia de debido proceso.

Ninguna de las partes requiere servicios de intérprete, traduccién de documentos u
otras adaptaciones.

El [padre/distrito escolar] procedera primero en la audiencia.

El [padre/distrito escolar] tendréa la carga de la prueba.

Las partes deben estar preparadas para presentar argumentos finales orales.

El padre elige recibir un fallo por escrito.

[Si una parte hizo una objecion respecto a cualquier elemento, registre la objecién y como se
abord6 la misma.]

8. Con respecto a cualquier mocion u otros problemas a abordar o anticipar, las
partes informaron: [registre los resultados de la discusion, incluidas las fechas en que se
presentaran las mociones y cuando se emitira una decision].

0. Se insta a las partes a estipular tantos hechos como puedan acordarse a fin de
facilitar y agilizar la toma de testimonios el dia de la audiencia. [Cada parte debe proporcionarle
al funcionario de audiencia una lista de estipulaciones conjuntas de hechos y admisiones
materiales tres dias antes de la audiencia de debido proceso.5 Cada parte debe estipular y admitir

1 Las estipulaciones materiales agilizaran la presentacion de pruebas y testimonios en aras de una
audiencia de debido proceso mas eficiente.
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solo aquellos hechos que sean materiales, es decir, "significativos para el tema o asunto en
cuestion".® El abogado de cada parte debe certificar en una carta, presentada al menos un (1) dia
antes de la audiencia de debido proceso, que ha intentado de buena fe estipular hechos materiales
que no estén en disputa.]

10. [El funcionario de audiencia debera registrar cualquier otro asunto discutido,
acordado o dictaminado que debera constar en el acta.]

11. Las partes entienden que no habra comunicacion ex parte con el funcionario de
audiencia. Cualquier comunicacion escrita con el funcionario de audiencia, ya sea por correo
postal, correo electrénico o transmision por fax, debe copiarse/entregarse simultaneamente a la
otra parte. Se puede contactar al funcionario de audiencia de la siguiente manera:

[PROPORCIONE LA INFORMACION DE CONTACTO.]

12. Se les indica a los abogados que si surge algiin problema o disputa entre la
celebracion de la conferencia previa a la audiencia y el momento en que se emite el fallo y las
partes no pueden resolver mutuamente la disputa, haciendo necesaria la intervencion del
funcionario de audiencia, los abogados deben comunicarse inmediatamente con el funcionario de
audiencia. El funcionario de audiencia debera abordar el asunto programando una conferencia
telefonica o de cualquier otra manera que se considere apropiada segtn las circunstancias.

13. Las partes estaran sujetas a los asuntos acordados, ordenados o de otro modo
establecidos en esta Orden. Si cualquiera de las partes cree que este funcionario de audiencia ha
pasado por alto o ha expresado incorrectamente algiin elemento, se le indica a la parte que
informe a este funcionario de audiencia acerca de la omision o declaracion errénea dentro de los
tres (3) dias hébiles siguientes a la fecha de esta Orden (y que proporcione una copia al abogado
de la contraparte). El funcionario de audiencia abordara la inquietud de la parte con prontitud.

ASI SE ORDENA.

2 Diccionario de Derecho de Black, 72 ed. La evidencia es material si tiene una conexion logica con
un hecho de importancia para el resultado del caso [igual que antes].
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Con fecha de:

Funcionario de audiencia

[Insertar la direccion, teléfono, fax y direccion de
correo electronico del funcionario de audiencia
imparcial (IHO)]

Copias para: Todas las partes
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Formulario 9 — Mocion de prorroga

JUNTA DE EDUCACION DEL ESTADO DE ILLINOIS
AUDIENCIA IMPARCIAL DE DEBIDO PROCESO

EL ESTUDIANTE, menor de edad, representado(a) por y a través de
sus padres,

Querellantes,

- contra - Caso No.

Funcionario de audiencia

Querellado.

MOCION DE PRORROGA

Esta moci6n [conjunta] [presentada por el querellante/querellado] [elimine una o ambas
opciones] tiene por fin solicitar una prérroga a la audiencia de debido proceso [conferencia previa
a la audiencia] actualmente programada para llevarse a cabo el durante
dias y, en consecuencia, solicitar una extension del plazo de 45 dias en este asunto hasta el

o la fecha que establezca el funcionario de audiencia.

El motivo para la solicitud de una proérroga es:

Me he comunicado con la contraparte/abogado quien [objeta] [no] objeta la prorroga
solicitada.

Con mi firma a continuacion, certifico que le he proporcionado a la contraparte/abogado
una copia de esta Mocion.

Certifico que todo lo contenido en esta Mocion es verdadero y correcto. Entiendo que hacer

una declaracion falsa en este formulario constituye perjurio y tiene sanciones previstas por la ley
en virtud de 735 ILCS 5/1-109.
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Fecha:

[Nombre en letra de molde y afiliacion con la parte.]
[Inserte la direccion, teléfono, fax y direcciéon de
correo electronico]
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Formulario 10 — Orden que concede/deniega la prérroga

JUNTA DE EDUCACION DEL ESTADO DE ILLINOIS
AUDIENCIA IMPARCIAL DE DEBIDO PROCESO

EL ESTUDIANTE, menor de edad, representado(a) por y a través de

sus padres,
Querellantes,

- contra - Caso No.

Funcionario de audiencia
Querellado.
ORDEN QUE CONCEDE/DENIEGA LA PRORROGA

El de 20 , [el querellante/el querellado] [conjuntamente] solicitd
[solicitaron] una prorroga para la audiencia [conferencia previa a la audiencia] actualmente
programada para el durante dias y, en consecuencia, solicitar una extension del
plazo actual de 45 dias en este asunto hasta el o la fecha que establezca este

funcionario de audiencia. El motivo o los motivos para la solicitud de una proérroga son:

[La contraparte no adopta una posiciéon/no objeta.] [La contraparte objeta la prérroga
solicitada argumentando que

Segtin IDEA, el plazo de 45 dias para tomar una decisiéon solo puede extenderse por una
causa justa. Al aplicar esta norma a la situacion actual, se determina que una existe/no existe una
causa justa por las siguientes razones. [En primer lugar, . En segundo lugar,

]

La solicitud de aplazamiento se [niega/concede] por la presente [por los motivos
establecidos anteriormente o 1. En consecuencia, [la audiencia proseguira el ,
como se programo anteriormente y se especifica en el Informe previo a la audiencia y orden con
fecha del .] [la audiencia se reprograma para el , de a. m./p. m. a

a. m./p. m. El fallo del funcionario de audiencia ahora deber4 emitirse el ,a
menos que se conceda un aplazamiento posterior.]

ASI SE ORDENA.

Con fecha de:
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Funcionario de audiencia
[Insertar la direccidn, teléfono, fax y direccion de

correo electronico del funcionario de audiencia
imparcial (IHO)]
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Formulario 11: Declaracion de apertura del funcionario de audiencia

DECLARACION DE APERTURA DEL FUNCIONARIO DE AUDIENCIA

Este es el caso concerniente a , un estudiante [quien se sospecha tiene una
discapacidad] [con una discapacidad], contra el distrito escolar . Mi nombre es
y soy el funcionario de audiencia designado para conocer este asunto.
Esta audiencia se lleva a cabo en esta fecha, , de conformidad
con las disposiciones de la Ley de Educacion para Individuos con Discapacidades y sus
reglamentos, asi como las leyes aplicables del Estado de Illinois.

Esta audiencia surge debido a [describa brevemente lo que motivd la audiencia, por
ejemplo, el , se llevo a cabo una reunion de IEPT para el estudiante. El
padre/madre no estuvo de acuerdo con ciertas partes del IEP propuesto como resultado de esa
reunion (o lo que dio lugar al aviso de queja de debido proceso) y presentd un aviso de queja de
debido proceso solicitando esta audiencia el .] El padre/madre ha elegido
que esta audiencia sea abierta/cerrada. Les pido a los abogados que se presenten, asi como a
quienes estan con ellos aqui el dia de hoy.
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Formulario 12 — Orden de desistimiento

JUNTA DE EDUCACION DEL ESTADO DE ILLINOIS
AUDIENCIA IMPARCIAL DE DEBIDO PROCESO

ESTUDIANTE,”

Querellantes,

- contra - Caso No.

Funcionario de audiencia

Querellado.

ORDEN DE DESISTIMIENTO

OPCION 1 — COMO CONSECUENCIA DE DESISTIMIENTO SIN CONCILIACION:
Se le ha informado a este funcionario de audiencia que el querellante retir6 el aviso de queja de

debido proceso en este caso el . En consecuencia, se procede al

desistimiento del caso.

De conformidad con 105 ILCS 5/14-8.02a(f), este funcionario de audiencia conserva
jurisdicciéon sobre una solicitud de audiencia de debido proceso posterior que involucre a las
mismas partes y la misma se lleva a cabo dentro de un ano a partir de la fecha de la solicitud
retirada, a menos que el funcionario de audiencia no esté disponible.

ASI SE ORDENA.

OPCION 2 — COMO CONSECUENCIA DE DESISTIMIENTO AL HABER CONCILIACION:

Se le ha informado a este funcionario de audiencia que las partes han dado por resuelto

este asunto [como resultado de la reunion de resoluciéon] y, por lo tanto, el querellante ha retirado

su aviso de queja de debido proceso. En consecuencia, se procede al desistimiento del caso.

1 La informacién de identificacién personal se proporciona en el Apéndice A.
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De conformidad con 105 ILCS 5/14-8.02a(f), este funcionario de audiencia conserva
jurisdiccion sobre una solicitud de audiencia de debido proceso posterior que involucre a las
mismas partes y la misma se lleva a cabo dentro de un afio a partir de la fecha de la solicitud
retirada, a menos que el funcionario de audiencia no esté disponible.

ASI SE ORDENA.

Con fecha de:

)

Funcionario de audiencia

[Insertar la direccidn, teléfono, fax y direccion de
correo electronico del funcionario de audiencia
imparcial (IHO)]

ccp:  abogados
[NOTA: No coloque ningtin aviso de derecho a apelar para cualquier orden que ponga fin a un

asunto debido a un desistimiento y/o conciliacion, a menos que, a discreciéon del funcionario de
audiencia, la circunstancia especifica lo justifique.]
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Formulario 13 — Orden de sobreseimiento

JUNTA DE EDUCACION DEL ESTADO DE ILLINOIS
AUDIENCIA IMPARCIAL DE DEBIDO PROCESO

ESTUDIANTE,?

Querellantes,

- contra - Caso No.

Funcionario de audiencia

Querellado.

ORDEN [DE SOBRESEIMIENTO]

ANTECEDENTES

[Incluya lo siguiente: (1) la mocién o hecho que motivo la consideracion del sobreseimiento y
sus fundamentos; (2) la respuesta y los fundamentos de la contraparte; (3) cualquier estipulacion;
(4) si hay alguna disputa sobre hechos, como y cudndo se hizo un registro para determinarlo (por
ejemplo, audiencia, declaraciones juradas), quién testifico/present6 testimonio y las pruebas (por
ejemplo, P-1 a 5) que cada parte presenté como evidencia; y (5) si se presentaron argumentos o

escritos.]

ASUNTOS

Las cuestiones por determinar son las siguientes:

CONCLUSIONES DE HECHO (si es necesario)

1 La informacién de identificacién personal se proporciona en el Apéndice A.
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[Después de considerar todas las pruebas, asi como los argumentos de ambos abogados,

las conclusiones de hecho de este funcionario de audiencia son las siguientes:]

CONCLUSIONES DE DERECHO

[Con base en las conclusiones de hecho anteriores (si las hubiera), los argumentos del
abogado, asi como la propia investigacion legal de este funcionario de audiencia, las conclusiones

de derecho de este funcionario de audiencia son las siguientes:]

ORDEN
Con base en las conclusiones de hecho y las conclusiones de derecho anteriores, se
[concede/rechaza] la mocion de sobreseimiento. [En consecuencia, el asunto queda desestimado

con/sin perjuicio.]

AVISO DEL DERECHO A SOLICITAR UNA ACLARACION

De conformidad con 105 ILSC 5/14-8.02a(h), cualquiera de las partes puede solicitar una
aclaracién de esta decision presentando una solicitud por escrito al funcionario de audiencia
dentro de los cinco (5) dias posteriores a la recepcion del fallo. La solicitud de aclaracion debe
especificar las partes de la decision para las que se solicita una explicacion adicional. Se debe
enviar por correo postal una copia de la solicitud a todas las demés partes y al Departamento de
Cumplimiento de Programas de la Junta de Educacion del Estado de Illinois (Illinois State Board
of Education, Program Compliance Division, 100 North First Street, Springfield, IL 62777). El
derecho a solicitar una aclaraciéon no permite que una parte solicite la reconsideracion de la
decision en si y el funcionario de audiencia no esta autorizado a tener en cuenta una solicitud de

reconsideracion.
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AVISO DEL DERECHO A UNA APELACION
Esta es la decision administrativa final en este asunto. De conformidad con 105 ILCS 5/14-
8.02a(i), cualquier parte perjudicada por esta Determinacion del funcionario de audiencia puede
entablar una accion civil en cualquier tribunal estatal de jurisdiccién competente o en un Tribunal
de Distrito de los Estados Unidos sin tener en cuenta el monto en controversia dentro de los ciento

veinte (120) dias a partir de la fecha en que la decision se envia por correo a la parte.

Con fecha de:

9

Funcionario de audiencia

[Insertar la direccion, teléfono, fax y direcciéon de
correo electrénico del funcionario de audiencia
imparcial (IHO)]
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Formulario 14 — Determinacién final y orden

JUNTA DE EDUCACION DEL ESTADO DE ILLINOIS
AUDIENCIA IMPARCIAL DE DEBIDO PROCESO

ESTUDIANTE,°

Querellantes,

- contra - Caso No.

Funcionario de audiencia

Querellado.

DETERMINACION FINAL Y ORDEN

ANTECEDENTES

[Incluya lo siguiente: (1) el sexo, la edad, el grado, la categoria de discapacidad y los
programas, servicios y adaptaciones actuales del IEP del estudiante; (2) las circunstancias que
motivaron la notificacion de queja de debido proceso; (3) cuando se present6 la denuncia y usted
fue designado funcionario de audiencia; (4) la base de la jurisdiccion segiin IDEA y las leyes de
Ilinois; (5) cuando se celebr6 una conferencia previa a la audiencia; (6) cualquier acuerdo o
resoluciéon importante;* (7) cuando se llevo a cabo la audiencia, si fue abierta o cerrada, quién

represent6 a cada parte, quién testifico y las pruebas documentales (por ejemplo, P-1a 5) que cada

1 La informaci6én de identificacién personal se proporciona en el Apéndice A.

2 Para cumplir con los requisitos de IDEA y FERPA, considere si, bajo ciertas circunstancias, una
lista de caracteristicas personales u otra informacién haria que la identidad del estudiante fuera facilmente
rastreable o haria posible su identificacion. En general, los factores a considerar incluyen, entre otros, el
tamano del distrito, la escuela y el grado, y la prevalencia y el conocimiento de las caracteristicas personales
del estudiante y otra informacién (por ejemplo, discapacidad, iniciales, trabajo de defensa de los padres)
dentro de la comunidad escolar en general. Al sopesar individualmente estos factores, debe determinar la
informacién o combinacién de informacién que constituiria informaciéon de identificacién personal y
proceda a eliminarla del fallo, posiblemente colocandola en el apéndice.

3 En la conferencia previa a la audiencia y antes o durante la audiencia de debido proceso.
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parte presentd como evidencia; (8) cualquier prorroga para llegar al plazo de 45 dias; y (9) si se

presentaron argumentos finales oralmente o por escrito.]

ASUNTOS

Las cuestiones por determinar son las siguientes:

CONCLUSIONES DE HECHO

[Después de considerar todas las pruebas, asi como los argumentos de ambos abogados,

las conclusiones de hecho de este funcionario de audiencia son las siguientes:]

CONCLUSIONES DE DERECHO

[Con base en las conclusiones de hecho anteriores, los argumentos del abogado, asi como
la propia investigacion legal de este funcionario de audiencia, las conclusiones de derecho de este

funcionario de audiencia son las siguientes:]

ORDEN

Con base en las conclusiones de hecho y las conclusiones de derecho anteriores, por la
presente se ordena:

[Incluya lo que debe hacer cada parte, cuando corresponda, para llevar a cabo la decision,
incluido el establecimiento de plazos para cada paso o accion, y quién debe hacerlo, es decir,
asegurarse de que sea ejecutable.]

[De acuerdo con 105 ILCS 5/14-8.02a(h), dentrodelos __ dias escolares posteriores a
la recepcion de esta Orden, el distrito escolar debe presentar evidencia de cumplimiento a:]

Junta de Educacion del Estado de Illinois
Division de Cumplimiento del Programa

100 North First Street
Springfield, IL 62777-0001
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AVISO DEL DERECHO A SOLICITAR UNA ACLARACION

De conformidad con 105 ILSC 5/14-8.02a(h), cualquiera de las partes puede solicitar una
aclaracion de esta decision presentando una solicitud por escrito al funcionario de audiencia
dentro de los cinco (5) dias posteriores a la recepcion del fallo. La solicitud de aclaracion debe
especificar las partes de la decision para las que se solicita una explicacion adicional. Se debe
enviar por correo postal una copia de la solicitud a todas las demés partes y al Departamento de
Cumplimiento de Programas de la Junta de Educacion del Estado de Illinois (Illinois State Board
of Education, Program Compliance Division, 100 North First Street, Springfield, IL 62777). El
derecho a solicitar una aclaracién no permite que una parte solicite la reconsideracion de la
decision en si y el funcionario de audiencia no esta autorizado a tener en cuenta una solicitud de

reconsideracion.

AVISO DEL DERECHO A UNA APELACION

Esta es la decision administrativa final en este asunto. De conformidad con 105 ILCS 5/14-
8.02a(i), cualquier parte perjudicada por esta Determinacion del funcionario de audiencia puede
entablar una accidn civil en cualquier tribunal estatal de jurisdiccion competente o en un Tribunal
de Distrito de los Estados Unidos sin tener en cuenta el monto en controversia dentro de los ciento

veinte (120) dias a partir de la fecha en que la decision se envia por correo a la parte.

Con fecha de:

)

Funcionario de audiencia

[Insertar la direccion, teléfono, fax y direccion de
correo electronico del funcionario de audiencia
imparcial (IHO)]
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APENDICE A

[Estudiante] contra [Distrito escolar]
No. de caso:

Nino

Asiste a la escuela

Padre(s) del nifio (parentesco
especifico)/Querellante
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CERTIFICACION DEL EXPEDIENTE —
RESPONSABILIDADES DEL FUNCIONARIO DE AUDIENCIA

A. RESPONSABILIDAD.

1. Funcionario de audiencia. El funcionario de audiencia tiene la responsabilidad
exclusiva de certificar el expediente de todos los casos que tiene asignados.

2. Plazo. Después de la emision de una Orden de desistimiento, Orden de
sobreseimiento o Determinacion final y orden, los funcionarios de audiencia deben certificar y
devolver el registro organizado a la ISBE. Los funcionarios de audiencia deben proporcionar a la
ISBE una certificacion del expediente, junto con el expediente completo dentro de los treinta (30)
dias calendario siguientes a la emisién de la Orden de desistimiento/sobreseimiento o Fallo,
segln sea el caso.

3. Formulario. El funcionario de audiencia debe certificar el registro utilizando el
formulario adjunto, “Certificacion del registro”.

B. EL REGISTRO COMPLETO.

1. Contenido. El expediente completo debe consistir en lo siguiente, segin
corresponda y segtn lo determinen los hechos y circunstancias de cada caso:

La queja de debido proceso;

El aviso de nombramiento del funcionario de audiencia;

La respuesta del distrito u otra parte a la queja de debido proceso;

Aviso de insuficiencia;

Todas las notificaciones de procedimientos;

Toda la correspondencia presentada ante o por el funcionario de audiencia,

incluida aquella que se lleve a cabo por correo electronico;

Ordenes previas a la audiencia;

Mociones, escritos y 6rdenes;

Todos los documentos u otros elementos tangibles no documentales (por

ejemplo, fotografias, cintas de video, grabaciones de sonido) admitidos

como prueba en la audiencia;

J- Cualquier registro textual, escrito o electronico, de las conferencias previas
a la audiencia y otras discusiones en autos;

k. Un registro textual escrito o electrénico de la audiencia de debido proceso,
si esta disponible; y,

L. Cualquier orden final, es decir, Orden de desistimiento, Orden de

sobreseimiento o Determinacion y final orden.

e Ae T

= 5o

2, Evidencia excluida del expediente.

a. Cualquier prueba, o parte del registro textual, que el funcionario de
audiencia durante el transcurso del procedimiento permitié6 como registro por separado
para los fines de la apelacion, debe marcarse o identificarse a tal efecto, anotarse en la
certificacion y acompanar al registro.
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b. Cualquier otra prueba, documento o elemento tangible no documental
propuesto que no se admita en el registro debe destruirse o devolverse a la parte que
proporcionoé la prueba o documento propuesto.
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Formulario — Certificacién del Expediente/Indice/Lista del funcionario de audiencia

JUNTA DE EDUCACION DEL ESTADO DE ILLINOIS
AUDIENCIA IMPARCIAL DE DEBIDO PROCESO

ESTUDIANTE,

Querellantes,

- contra - Caso No.

Funcionario de audiencia

Querellado.

CERTIFICACION DEL EXPEDIENTE

El registro adjunto presentado ante mi como funcionario de audiencia en este caso incluye
los siguientes [elementos establecidos en el Indice de correspondencia, documentos y alegatos
adjunto]:

1. Un paquete de correspondencia, documentos y alegatos con un Indice* o como
Pruebas documentales del funcionario de audiencia, 1a ___ .**

2, Un paquete de Pruebas documentales de los padres1a __.
3. Un paquete de Pruebas documentales del distrito 1 al __.
4. La Orden de desistimiento, Orden de Sobreseimiento o Determinacién final y

orden.

[También se adjuntan en un sobre marcado por separado las pruebas documentales
propuestas - /transcripcién que constituyen un registro separado que se concede
unicamente para fines de apelacion.]
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Yo, , el funcionario de audiencia imparcial de debido proceso de la Junta
de Educacion del Estado de Illinois (ISBE), por la presente certifico que el registro adjunto es una
copia exacta y completa del expediente que mantuve en el caso anteriormente referido
[excluyendo la transcripcion de los procedimientos en esta causa***].

Con fecha de:
Funcionario de audiencia
[Insertar la direccidn, teléfono, fax y direccion de
correo electronico del funcionario de audiencia
imparcial (IHO)]

* Consulte la muestra de Indice de correspondencia, documentos y alegatos adjunta.

*x Consulte la muestra de Pruebas documentales del funcionario de audiencia adjunta.

¥**  Elimine esta parte si tiene disponible una copia de la transcripcion, agréguela como
punto 5 anterior (por ejemplo, Transcripcion de las actuaciones de la audiencia
celebrada el de 20__) y adjunte la transcripcion como parte del expediente.
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INDICE DE CORRESPONDENCIA, DOCUMENTOS Y ALEGATOS

No. FECHA EN QUE SE DOCUMENTO
RECIBE/ENVIA

10
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JUNTA DE EDUCACION DEL ESTADO DE ILLINOIS
AUDIENCIA IMPARCIAL DE DEBIDO PROCESO

ESTUDIANTE,

Querellantes,

- contra - Caso No.

Funcionario de audiencia

Querellado.

LISTA DE PRUEBAS DOCUMENTALES DEL
FUNCIONARIO DE AUDIENCIA

La siguiente es una lista de pruebas documentales del funcionario de audiencia en este caso:

1.
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